
 

 

 

 

 

 

 

 لائحة الموارد البشرية لجمعية البر الخيرية بالمرقبان

 والإجراءاتالسياسات والعمليات 
 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

اث  لأي في معيرة الخىمُت المجخمؼ، ولكي ًيخظم ظُاق الػمل، وهشفؼ ظلف الاظخفادة مىه، هزا مجخمؼ، ًلف الػمل الخيري والخىمُت غلى كمت ؤولىٍ

 بكفاءٍة واحترافُت  جحلم الاظخفادة اللصىي، مً خلال لائحت  محكمت فػالت . ًجب ؤن ًخم إداسة الػمل الخيري 

 اللاثدت َزٍ ؤَمُت

ت بػض الػلباث و الخحذًاث، لا  جلل ؤبععها وحىبا  والحاحا  غً ؤهمها، وكذ كان  في الػمل الخيري، غادة ما جىاحه المىظماث والمؤظعاث الخيرً

ت في الػمل الخيري، وواكؼ غذم كذسة الأهظمت التي جذًش الػمل الخيري غلى جحلُم الاظخفادة اللصىي مً مً ؤهم المشاكل كضُت إداسة المىاسد ا لبششٍ

ش الػملُاث والإحشاءاث والع ش الإداسي، وجعىٍ   غلُىا جفػُل غملُت الخعىٍ
ً
ت، المىاسد المخاحت، وجىظُف اللذسة بشكل فػال، لهزا كان لضاما ُاظاث الإداسٍ

عش جفاصُلهابحُث   ًكىن مضم ضمً ظهىلت وَ  .ىن اللائحت دكُلا  وشامل ، ًخحشي جلبُت ؤهم مخعلباث الجمػُت، وٍ

 اللاثدت ؤَذاٗ

  ت للجمػُت ت المخاحت في مجالاث جخصصه، مً خلال حػل لائحت إداسة المىاسد  البششٍ جمكين الجمػُت مً ؤن جحظى بإفضل الكىادس البششٍ

اث لاظدبلاء الكفاءاث المخميزة في الجمػُت ؤحذ غىامل حزب الكفاءاث والمها اسث ا  لخاسحُت، وؤحذ المغشٍ

  جمكين الجمػُت مً إداسة دفت الػمل الخىظُمي والإداسي غلى ؤكمل وحه، حتى في حالت اخخلاف الأشخاص  اللائمين غلى الخىفُز، فاللائحت

 جكىن واحذة ، وبالخالي الإحشاءاث واحذة .

   في الخػاملاث الذاخلُت والخاسحُت، وجىضُح آلُاث المكافإة و الجضاء، بحُث  ٌػشف كل مىظف ما له وما  جثبُذ مبذؤ الػذالت والشفافُت

 غلُه .

  جعبُم ؤدواث للُاط الأداء والخلُُم بذكت ، مً خلال اللائحت الشاملت، بحُث ٌعهل مخابػت كل الإحشاءاث والمػاملاث وكُاط معخىي

 لُُمها بالإًجاب ؤو العلب .معابلتها للائحت مً غذمه، وبالخالي ج

 . اث الإداسة  بىاء اللذسة الخىظُمُت للجمػُت وفلا  لأحذر  المماسظاث المخػاسف غليها وهظشٍ

    م، مؼ ضمان كذسة اتهم الىظُفُت، ومعاغذتهم غلى الػمل كفشٍ ض الىلاء والاهخماء لذي الػاملين في الجمػُت غلى كافت معخىٍ حػضٍ

اث الىظُفُت المخخل  فت غلى الخىاصل مؼ بػضها البػض .المعخىٍ



 

 

 اللاثدت بِذاد آلُت
 سوع سي في إغذاِد اللىائح والعُاظاث الىاسدة في هزه اللائحت بػض الىلاط الهامت، وهي : 

 ظا  ي للجمػُت ./   المشحػُـت: ورلك مً حُث  جىافم مىاد هزه اللائحت مؼ الأهظمت واللىاهين والمػاًير في المملكت الػشبُت العػىدًت و الىظام الأ 1

 /   المشوهـت: ؤن جخمخؼ المىاد المكىهت للائحت بالمشوهت وامكاهُت احشاء الخػذًلاث والخغُيراث غليها لملائمت ؤغمال الجمػُت.2

 /   الخىاصن: بحُث جكىن المىاد المكىهت للائحت مخىاصهت مً خلال مشاغاة  الصلاحُاث ومصالح الجمػُت والػاملين في هفغ الىكذ .3

ه  وبما ًدىاظب مؼ الهُكل 4  الخىظُمي المػخمذ للجمػُت ./   الخعبُم الػملي: ؤن جخمخؼ المىاد المكىهت للائحت بلابلُت الخعبُم الػملي وؤلا جكىن  مجشد كىاغذ هظشٍ

اث التي جحذر  بالجمػُت مً فترة لأخشي، لزا فلذ جم ؤخز هزه الخاصُت بػين /   اللـابلُـت للخحـذًـث: لان الأهظمت ًجب ؤن جشجبغ بألُت محذدة للخحلُم ورلك  لمىاكبت الخعىساث والخغير 5

 الاغخباس .

 جىبُٝها وخذود باللاثدت الالتزام

 . ًىكؼ كل مل مىظف  ؤزىاء حػاكذه، وكبل اظخلام وظُفخه إكشاس  باظلاغه غلى هزه اللائحت 

 كالػلِذ جماما  ..  حػخبر هزه اللائحت مكملا ، و مخمما  للػلذ المبرم بين الجمػ 
ٌ
 ُت وؤي مىظف، وهي ملضمت

 الخىٍُمُت العُاظاث

 ( 1االإادة ) 

 . حعشي ؤخ٣ام َزٍ اللاثدت ِلي حمُْ الّاملين بالجمُّت

 ( 2االإادة ) 

 : ًٝفذ بالّباساث والألٙاً الخالُت ؤًىما وسدث في َزٍ اللاثدت االإّاوي االإىضحت ؤمام ١ل مجها ِلى الىدى الخالي

بانحم:  الجمُّت ت باالإشٜ  .  ُّت البر الخيرً



 

 

 .َى ١ل شخق  وبُعي ٌّمل الإفلحت الجمُّت وجدذ بداستها ؤو بؼشا٘ها مٝابل ؤحش: الّامل

اداث االإعخدٝت الأخشي التي جخٝشس للّامل مٝابل حهذ بزله في: الأحش شك لها في ؤداء الّمل، ؤو مخاوش ًخّ َى الأحش الّٙلي، والزي ٌؽمل الأحش الأظاس ي مما٘ا  الُه ظاثش الضٍ

 .ِمله، ؤو التي جخٝشس للّامل لاء الّمل بمىحب ِذ الّمل ؤو لاثدت جىٍُم الّمل وو٘ٝا  لح٢م االإادة الثاهُت مً لاثدت الّمل

م م/: لاثدت الّمل خ 51ًٝفذ به لاثدت الّمل الفادسة باالإشظىم االإل٣ي سٜ  َـ.23/8/1426وجاسٍ

 ( 3االإادة ) 

م االإّمى٥ به في الجمّ م الخٝىٍ  .االإُلاديُت َى الخٝىٍ

 ( 4االإادة ) 

 .حّخبر َزٍ اللاثدت مخممت لّٝذ الّمل ُ٘ما ا٥ ًخّاسك مْ الأخ٣ام والؽشوه الأ٘مل للّامل الىاسدة في الّٝذ

 ( 5االإادة ) 

م م/ خ 51جىبٞ ؤخ٣ام لاثدت الّمل الفادسة باالإشظىم االإل٣ي سٜ ت الفادس ة جىُٙزا  له ُ٘ما لم ًشد بؽإهه ن  في َزٍ اللاثدت.َـ ، ولاثدخه الخىُٙزًت، والٝش اسث 23/8/1426وجاسٍ  الىصاسٍ

 ( 6االإادة ) 

 . الإجلغ الؤداسة الحٞ في بدخا٥ حّذًلاث ِلى ؤخ٣ام َزٍ اللاثدت ١لما دِذ الحاحت دون الشحىُ لبُٝت االإىٌٙين

 ( 7االإادة) 

ىق   ِلى رل٤ في ِٝذ الّمل.  ًىلْ الّاملين بالجمُّت ِىذ الخّاٜذ ِلى ؤخ٣ام َزٍ اللاثدت  وٍ

ُٚ :الأو٥  الٙفل  الخىٌ



 

 

 :الأَذاٗ

شٍ وصٍادة ٠ٙاءة ؤداثه . ت االإاَلت بالجمُّت، للمعاَمت في جىىٍ  ؤ.   بلحاٛ ال٢ىادس البؽشٍ

ت في خالت الخىظْ في الأوؽىت والبرامج ؤو ا٘خخاح ٘شوُ حذًذة .  ب.  حٕىُت الاخخُاج للمىاسد البؽشٍ

 مُت للجمُّت  ُٜذ الخدذًث مً خلا٥ مسح وجدلُل الٙشؿ الىٌُُٙت وجفمُمها .ج.  ببٝاء الخشاثي الخىٍُ

 الخىٌُٚ ظُاظاث

 ( 8االإادة) 

جىص    ِلى  االإىاوىين  العّىدًين وٍ
ً
ل  ٜاـش ا  والّما٥ للّمل الخىٍُمُت اللاثدت في الىاسدة والأخ٣ام بالؽشوه العّىدًين ٔير اظخثىاء ٢ًىن  الخىٌُٚ  في  اـلأ

 .الؽإن َزا في الفادسة ثوالخّلُما 

 ( 9(االإادة

: ٚ ُٚ االإىٌ  ٌؽتره لخىٌ

ٝا  الإا جدذدٍ الجمُّت.  ؤ.   ؤن ٢ًىن خاثضا ِلى االإاَلاث والخبراث الّلمُت االإىلىبت للّمل و٘

 ب. ؤن ٢ًىن لاثٝا  وبُا  بمىحب ؼهادة ـادسة مً حهت وبُت جدذدَا الجمُّت.

 . ؤو مٝابلت شخفُت، و في خالت وحىد اظخثىاء ًٝخفش رل٤ ِلى العّىدًين و ٌّخمذ مً ـاخب الفالحُت ج.  ؤن ًجخاص بىجاح ما ٜذ ًخٝشس مً امخدان

 ( 11(االإادة

 ًجب ِلى والب الخىٌُٚ جٝذًم الىزاثٞ الخالُت:

 . ـىسة مً بىاٜت الأخىا٥ بن ١ان ظّىدي الجيعُت 

 . حىاص ظٙشٍ و بٜامخه بن ١ان ٔير ظّىدي 



 

 

 ّلمُت وخبراجه الّملُت .ـىسة مفذٜت مً ماَلاجه ال 

 2  1×2ـىس شخفُت مٝاط . 

 . ٌُٚحّبئت ولب الخى 

     . ٚ  وجدَٙ َزٍ الىزاثٞ في ملٚ االإىٌ

 ( 11(االإادة

جب ؤن ًخممً ا ٚ وجىدُ الأخشي في ملٚ خذمخه، وٍ ُّت الّمل لّٝذ بُاها بىبًخم جىٌُٚ االإىٌٚ بمىحب ِٝذ ِمل ًدشس باللٕت الّشبُت مً وسخخين  حعلم  بخذاَما للمىٌ

ت ؤخشي   . والأحش االإخٙٞ ِلُه وما برا ١ان الّٝذ مدذد االإذة ؤو لّمل مّين ؤو الإذة ٔير مدذدة وؤًت بُاهاث لشوسٍ

 ( 12(االإادة

ُٙت باخث و باخثت بمىحب ِٝذ ِمل مىخذ لذساظت اخخُاحاث الأظش االإعخُٙذة و ًترجب ِلى اهتهاء الّٝذ لاخ لاي ظبب اهتهائٍ باليعبت للآخش و  ذَماًجىص للجمُّت ؤن جخّاٜذ ِلى وٌ

 ٌّخبر اهتهاء الّٝذ في َزٍ الحالت مبر اس مؽشوِا لإجهاثه.

 ( 13(االإادة

ىله بلى االإمل٢ت برا  خ وـ خ مباؼشة االإىٌٚ الّٙلُت للّمل برا ١ان معخخذما  مً داخل االإمل٢ت ومً جاسٍ ىت ؤٌّخبر ِٝذ الّمل ها٘زا  مً جاسٍ ن ًمْ ١ان معخٝذما  مً الخاسج ؼشٍ

ىله.  االإىٌٚ هٙعه جدذ جفشٗ الجمُّت ٘ىس وـ

 ( 14(االإادة

ٚ مُّىا  جدذ الاخخباس بلا برا هق  ـشاخت ِلى رل٤ في ِٝذ الّمل، وفي َزٍ الحالت ًخّين جدذًذ مذة الاخخباس بؽ٣ل واضح  بإي ؤؼهش ولا جخجاوص َزٍ الٙترة  زلازت  لا ٌّخبر االإىٌ

خ مً سالاخخبا مذة وجبذؤ الأخىا٥، مً خا٥ ٚ مباؼشة جاسٍ   . للّمل الّٙلُت االإىٌ

 ( 15)  االإادة

ذ ؤي في ِٝذٍ ٘سخ للجمُّت ًدٞ الاخخباس ٘ترة خلا٥ به االإىىه الّمل جإدًت في االإىٌٚ ٘ؽل برا ن ؤو بهزاس ؤو م٣ا٘إة دون  سبت الخج ٘ترة خلا٥ وٜ   . حّىٍ

 ( 16االإادة) 



 

 

جب ؤن حؽخمل –حّذ الجمُّت سجلاث ًدخَٙ بها في الؤداسة الّامت   ِلى ما ًلي: ٜعم ؼئىن االإىٌٙين ًثبذ ٘حها البُاهاث الخاـت ب٣ل مىٌٚ وٍ

خ مُلادٍ ومدل بٜامخه وخالخه الاحخماُِت .  ؤ.   اظم االإىٌٚ ١املا وحيعِخه وجاسٍ

خ بذء خذمخه وهىُ ِمله وؤحىسٍ وجىابّها وما ًىشؤ ِلحها مً حّذًلاث .  ب. جاسٍ

ُا شٍ الذوسٍت وجشٜ لاواجه .ج.  جٝاسٍ  جه وجىٝلاجه الىٌُُٙت وِ

 د.   الؤحاصاث التي ًدفل ِلحها .

 ٌ. بـاباث الّمل وؤمشاك االإهىت التي ٜذ جفِبه .

 و.  ١ل ما ًىشؤ ِلى ِلاٜخه بالّمل ختى اهتهائها وظبب اهتهاء الخذمت .

 ( 17المادة ) 

خ خذور مً واخذ ؤظبىُ خلا٥ العابٝت االإادة في بلحها ؽاساالإ الصخفُت بُاهاجه ِلى ًىشؤ حُٕير ؤي ًِ الجمُّت ببلٓا االإىٌٚ ِلى   . الخُٕير َزا جاسٍ

 ( 18االإادة )

ٚ ل٣ل الجمُّت حّذ  شاُ٘ت ـىسجه ًدمل خذمت ملٚ مىٌ   االإؽاس بالبُاهاث االإخّلٝت الىزاثٞ ١ا٘ت ُ٘ه جىدُ  الٙىجىٔ
ً
 وما االإىٌٚ مْ ججشي  التي الخدُٝٞ و٠زل٤ مدالش ، بلحها ظابٝا

ش و والُٕاب الحمىس ب ًخّلٞ  .رل٤ بلى وما الىبُت الخٝاسٍ

 ( 19االإادة )

ٚ ل٣ل الجمُّت حّذ   ملٙا مىٌ
ً
 خاـا

ً
 ًِ ٘حها اهٝىْ التي والأًام االإشلُت جه احاصا و الصحُت، خالخه ِلى ًىشؤ ٜذ وما بالّمل الخداٜه ِىذ ِلُه االإىْٜ الىبي ال٢ؽٚ هدُجت ًمم وبُا

  مشك ١ان ظىاء االإشك بعبب الّمل
ً
 . هىُ االإشك جدذًذ مْ ِمل بـابت هدُجت ؤو مهىُا ؤو ِادًا

 ( 21االإادة ) 

خ اظمه ٘حها ًز٠ش االإعاو٥ االإذًش وبخىُْٜ الجمُّت، بخخم مخخىمت خذمت بىاٜت مىٌٚ ١ل لجمُّت  ا حعلم خ وحيعِخه مُلادٍ وجاسٍ خ ِمله اظخخذامه وهىُ وجاسٍ  ومذة الؤـذاس وجاسٍ

 . الخذمت اهتهاء ؤو الخجذًذ ذِى البىاٜت وحّاد الفلاخُت



 

 

 والؤحشاءاث الّملُاث

 :لُت لخا ا ث ء حشا لإ ا حؽمل و: االإسح ِملُت

ت االإىاسد مً الجمُّت اخخُاحاث وجدذًذ مسح .ؤ  . وال٢ٙاءاث البؽشٍ

ُت، ؤو ؤو اِذ،الخٝ ظً ٠بلىٓ الخذمت، اهتهاء ؤظباب مً ظبب لأي ؼألحها خذمت اهتهاء بعبب بجاختها االإخىْٜ الىٌاثٚ مسح .ب  . االإاٜذ الّٝذ ٘ترة اهتهاء ؤو الاهخذاب، ؤو الىٝل، الترٜ

ت ل٣ل لىٌُُٙت ا لخىـُٙاث ا اِذاد و ، الإىلىبت ا اث ل٢ٙاء ا و ث سا الإها ا جدذًذ و ، لجمُّت با لىٌاثٚ  ا خاسوت جدلُل .ج ُُٙت ٘شـ  . مخاخت وٌ

لان ِملُت  وحؽمل الؤحشاءاث الخالُت:: اِلؤ

لا  ت الخالي:ؤ.   اِلؤ ٝا  لترجِب الأولىٍ  ن ًِ وحىد ٘شؿ ِمل بالىظُلت االإىاظبت، و٘

 لان لاهاث لىخاث ِبر االإخاخت الىٌُُٙت الٙشؿ ًِ اِلؤ ىاء ورل٤ الجمُّت، بمٝشاث الذاخلُت اِلؤ ت لِإ ٙين الٙشـ  .الحالُين للمىٌ

 ت  الىٌُُٙت االإخاخت. البدث في ؤي ولباث ِمل وسدث مً ٜبل، لاخخمالُت وحىد ولباث جدىاظب مْ الٙشـ

 .لان  في  مىاْٜ  ا لخىٌُٚ ا لإل٢تروهُت ،  والأدلت  االإىبّت،  ؤو ا لصحا٘ت  اِلؤ

 .بّذ مىا٘ٝت اللجىت الخىُٙزًت 
ً
شاعى الخّامل مْ الؽش١اث االإّخمذة ٜاهىهُا  الاظخّاهت بم٣اجب جىٌُٚ مخخففه، وٍ

 .لان مً خلا٥ االإّاسٗ والّلاٜاث الصخفُت  اِلا

 لخٝذم مً لا ًخم الىق في ؤ 
ً
لان ِذم ولىح بعبب االإىاـٙاث مْ ًدىاظب ي بِلان ًِ االإىاـٙاث االإىلىبت بذٜه وولىح مىّا  .اِلؤ

 وحؽمل الؤحشاءاث الخالُت:: الاظخٝىاب ِملُت

 ؤ.   جدذًذ مّاًير الاخخُاس للمىٌٙين الجذد.

ٙي الجمُّت، ؤو  ٙين ج٢ىن للمخٝذمين مً مىٌ ت في اظخٝىاب االإىٌ ُت ؤو الىٝل مً ٘شُ ،خش، ؤو مً خلا٥ بشامج الاهخذاب والىٝل بين الجمُّاث.ب. الأولىٍ  لحش١اث الترٜ

 

 

 



 

 

 بىاء ِلى الاحى:ج.  ٘شص ولباث الخىٌُٚ االإٝذمت للجمُّت  وجفيُٙها مً خُث مىا٘ٝت الؽشوه  واظدُٙاء الاوساٛ  اللاصمت مً ِذمه، زم مّاملت االإخٝذمين 

 :/  االإخٝذمين مً داخل الجمُّت1

ت الىٌُُٙت.•      ًخمْ االإىٌٚ االإخٝذم للاخخباس، واالإٝابلت الصخفُت لخدذًذ مذي مىاظبخه للٙشـ

ُت بدعب ما ًىلبه االإى•      فب الجذًذ.في خالت زبىث مىاظبت االإىٌٚ االإخٝذم لؽٕل الىٌُٙت االإخاخت، ًخم اجخار ١ا٘ت الؤحشاءاث اللاصمت للىٝل ؤو الترٜ

 جمُّت:/  االإخٝذمين مً خاسج ال2

 اظخلام وجفيُٚ ولباث الّمل:

 .ت الىٌُُٙت ٚ االإخٝذم للاخخباس واالإٝابلت الصخفُت لخدذًذ مىاظبخه للٙشـ  ًخمْ االإىٌ

 . ُت  في خالت  زبىث  مىا ظبت  االإىٌٚ  االإخٝذم  لؽٕل  الىٌُٙت  ا الإخاخت ، ًخم اجخار  ١ا٘ت  الؤحشاءاث  ا للاصمت  لىٝل  ؤو  الترٜ

ت باظخلام ١ا٘ت ولباث الّمل الىاسدة وحسجُلها في اللاثدت الؤل٢تروهُت للجمُّت .جٝىم بداسة االإ•     ىاسد البؽشٍ

شصَا ِلى الىدى الخالي:•    ت مّخمذة، و٘ ت بخُُٝم ولباث الّمل مٝاسهت بالخىـُٚ الىٌُٙي ل٣ل ٘شـ  جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

ىلت: وهى الىلباث التي لا ًىىبٞ ِلحها ال  -   حذ الأدوى مً ؼشوه  ؼٕل الىٌاثٚ االإخاخت.ولباث مش٘

 الإخاخت. ا لىٌاثٚ ا  ولباث مٝبىلت: وهى الىلباث التي ًىىبٞ ِلحها الحذ الأدوى  مً ؼشوه  ؼٕل -

 جشؼُذ واهخخاب االإىٌٙين مً بين الىلباث االإٝبىلت.   -د 

خزاس االإٝابلت الصخفُت،  الخىاـل مْ االإخٝذمين الزًً جم الىٍش في ولباتهم، ودِىة االإترشحين بلى -و   .الإً لم ًخم ٜبىله واِلا

 الاخخُاس ِملُت

 وحؽمل الؤحشاءاث الخالُت:

 ؤ.   جدذًذ مىاُِذ االإٝابلاث الصخفُت مْ االإترشحين للىٌُٙت، واالإٝبىلين مبذثُا  للّمل في الجمُّت ممً جىىبٞ ِلحهم االإىاـٙاث .

 ب. بحشاء االإٝابلاث الصخفُت .

 ٝابلاث الصخفُت مً ٜبل االإعاولين ًِ الٝبى٥ .ج. مشاحّت هخاثج االإ



 

 

 د.  بحشاء مٝابلاث شخفُت بلاُ٘ت في خالت الاخخُاج لزل٤ مً ؤحل الخّشٗ ؤ٠ثر ِلى االإخٝذم للّمل خاـت في االإىاـب الُٝادًت .

 الخُّين ِملُت

 وحؽمل الؤحشاءاث الخالُت:

 ُت، والخىُْٜ.ؤ.   ٠خابت الّٝىد الإً جم ٜبىلهم وحعلُم دلُل لاثدت الجمّ

ُتهم، وحعلُمهم مهام ؤِمالهم. ٙين الجذد، ؤو الزًً جمذ جشٜ  ب. حُّين االإىٌ

ٞ الّمل الزي ظُّمل لمىه، ٠ما  ًىلّه ِلى اِلأ ٙه بٙشٍ ت جٝذًم االإىٌٚ الجذًذ وحّشٍ ما٥ التي ظِخىلى الُٝام بها ومعئىلُاث ج. ًخىلى االإذًش االإباؼش، ؤو مذًش االإىاسد البؽشٍ

لاخُاث و  ٙه بمّاًير الخُُٝم التي ظىٗ ًخمْ لها .وـ  ٌُٙخه، و٠زل٤ حّشٍ

ب :الثاوي الٙفل    الخذسٍ

 الأَذاٗ

ب االإخخفق . ش بيُت الخذماث والبرامج االإٝذمت مً خلا٥ الخذسٍ  ؤ/  االإعاِذة ِلى جىىٍ

 ج ِىه جىمُت ال٢ٙاءاث واظدثماس االإىاَب والٝذ اسث.ب. جدعين معخىي ؤداء الٙشد وجذُِم هٝاه ٜىجه، مً ؤحل جدعين م٢ىهاث الٝذسة الخىٍُمُت، مما ًيخ

ذساتهم في مجالاث ؤِمالهم االإخخففت بإخذر ما جىـلذ بلُه االإماسظاث الّاالإُت. ت الأ٘شاد ومهاستهم وٜ  ج.  جىمُت مّش٘

 د.   جىمُت الٝىي الّاملت في مجا٥ الٝىاُ الخيري مما ًادي بلى جدُٝٞ الخىمُت الاحخماُِت والاٜخفادًت.

ٙين الجذد .  َـ. جإَُل االإىٌ

ُٙت ؤِلى.  و.  جإَُل االإىٌٙين لإم٣اهُت الترشح لؽٕل وٌ

ب ظُاظاث  الخذسٍ

 ( 21االإادة ) 



 

 

م، وجُُٝذ ؤظماء مً جم بخلالهم في السجل االإّذ لهزا الٕشك .  ب االإىٌٙين واِذادَم مهىُا  للحلى٥ مدل ٔيرَ  حّذ الجمُّت بشهامجا  لخذسٍ

 (22االإادة )

ب ش مها اسث ومّاسٗ االإىٌٙين  ًخم جذسٍ ٞ البرامج التي حّذ في َزا الفذد خعب ما جشاٍ  الؤداسة بهذٗ ـٝل وجىىٍ وتهُئتهم لخىلي االإىاـب الُٝادًت االإىٌٙين في الذاخل ؤو الخاسج، و٘

. 

 ( 23االإادة ) 

ب . ٚ وىا٥ مذة الخذسٍ  ٌعخمش ـشٗ ؤحش االإىٌ

 ( 24االإادة ) 

ب ُمت جزا٠ش العٙش، وهٙٝاث مِّؽخه جخدمل الجمُّت ج٣الُٚ الخذسٍ ٚ ال٢خب واالإدالشاث  واالإىاد الذساظُت بن وحذث، وٜ مً ظ٢ً ومإ١ل وجىٝلاث داخلُت،  والذاسظت ومفاسٍ

 ورل٤ خعب ما جىق  ِلُه َزٍ اللاثدت .

ت في الجمُّت بةِذاد بش  ْ معخىي ٠ٙاءتهم و اجٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ ٙين ورل٤ لش٘ ب االإىٌ هم مج وخىي جذسٍ ُٙتهم وشحز مهاساتهم ومّاس٘ ٝت ج٢ٙل لهم الأداء الجُذ لىاحباث وٌ بىشٍ

 وتهُئتهم لخىلي االإىاـب الُٝادًت ورل٤ بىاظىت ما ًلي:

 ؤ.   االإدالشاث والىذواث الخّلُمُت والٙىُت .

 ب. االإؽاَذاث والخجاسب الخىبُُٝت لمً وؽاه الجمُّت وؤٜعامه .

بُت داخل االإمل٢ت ؤو   خاسحها . ج.  دواسث جذسٍ

 د.   بشامج دساظُت في االإّاَذ االإخخلٙت .

ب ِلى  ؤسط الّمل .  َـ. الخذسٍ

 (26و 25االإــادة) 

ب باـىداب ِاثلخه مّه ُ٘خدمل ج٣الُٚ العٙش والؤٜامت  والخإؼيراث الخاـت بّاثلخه . ٚ االإبخّث للخذسٍ ب االإىٌ  برا سٔ



 

 

 ( 27االإادة  )

ٚ خا٥ الاهتهاء مً الذوسة ال ت لحٍٙها في ملٙه .ًٝىم االإىٌ بُت بلى بداسة الؽئىن الؤداسٍ ىسة الؽهادة الخذسٍ ب وـ ش ًِ الخذسٍ بُت بةِذاد جٝشٍ  خذسٍ

 ( 28االإادة ) 

ُٙت ؤِلى ؤو ِىذ وحىد ؤ٠ثر مً مششح  لىٌُٙت ُت مىٌٚ ما بلى وٌ بُت سث ا الذو ٘ةن واخذة ِىذ جشٜ خباس في جاخز للمىٌٚ الخذسٍ ُت . ِىذ اِلا  الترٜ

 ( 29االإادة ) 

ذ الذوام الشظمي ؤو بزىاءٍ . بُت خاسج وٜ ذ بلافي برا خمش دوسة جذسٍ ٚ ؤي بحاصة ؤو بذ٥ وٜ  لا ٌعخدٞ االإىٌ

 ( 31االإادة )  

بُت م٣ا٘إة حصجُُّت لا  بُت ؤو الحاـلين ِلى دسحاث مشجّٙت في الذو اسث الخذسٍ ذ ًِ  اس ًجىص الإذًش ِام الجمُّت مىذ الىاجحين في الذو اسث الخذسٍ  جب ؼهش ؤظاس ي  جضٍ

 ( 31االإادة ) 

ب بما لا ًٝل ًِ ؤسبّت  ب لّٚ االإذة التي ٜماَا في الخذسٍ ب ؤن ًخّهذ بإن ٌّمل في الجمُّت بّذ اهتهاء الخذسٍ اؼهش والا جىحب ِلُه ؤن ٌُّذ للجمُّت ِلى ١ل مىٌٚ مى٘ذ للخذسٍ

ب التي ج٢بذتها الجمُّت  ٚ الخذسٍ ب الزي ًدىاظب مْ ما جبٝى مً االإذة التي ١ان ِلُه ؤن ٌّملها في الجمُّت.رل٤ الٝعم مً الشواجب والبذلاث ومفاسٍ  بؽإن الخذسٍ

 ( 32االإادة ) 

ب دون ِزس جٝبله الؤداسة ُّ٘خبر مخالٙا لخّلُماث الجمُّت، و  ب ؤو اهٝىْ ًِ الخذسٍ ن االإىٌٚ ؤو جخلٚ ًِ الالخداٛ ببرامج الخذسٍ ب برا س٘ ٍدٞ لها بّذ رل٤ خشماهه مً ؤي جذسٍ

 خش .آ

 ( 33االإادة ) 

ُٙخه التي ٌؽٕل ُٙت ؤِلى مً وٌ ُخه ِلى وٌ ْ ٠ٙاءجه وشحز مهاساجه، ؤو جمذ جشٜ ب ِلى  ؤسط الّمل برا ١ان االإىٌٚ بداحت بلى س٘ ُٙت ؤخشي بىٙغ ًخم الخذسٍ ها، ؤو جم هٝله بلى وٌ

ُٙت ؤخشي.  االإعخىي بٕشك بِادة جإَُله ؤداء وٌ



 

 

 ( 34االإادة ) 

ب ِلى ساط  بل البذء ُ٘ه، خُث ًٝىم ًخم الخذسٍ ب ِلى  ؤسط الّمل معبٝا وٜ جب جدذًذ مذة الخذسٍ  حذو٥  بىلْ االإباؼش الشثِغ الّمل بمىا٘ٝت الشثِغ االإباؼش للمىٌٚ، وٍ

دذد الّمل سط ؤ ِلى الخذسٍب خ ُ٘ه وٍ ت بداسة االإىاسد مْ بالخيعُٞ ورل٤  خذٍ ِلى مهمت ل٣ل الخذسٍب جىاسٍ  . البؽشٍ

 ( 35االإادة ) 

ب حّامل ١اهخذاب بمىحب لاثدت الاهخذاب .بال ب داخل االإمل٢ت )ؤي خاسج مذًىت مٝش ِمل االإىٌٚ(  ٘ان مذة الخذسٍ  يعبت للخذسٍ

 ( 36االإادة ) 

ٚ مباؼشة همىرج بِذاد ًخم ِمله مٝش بلى الخذسٍب مً االإىٌٚ ِىدة ِىذ ت، لإداسة وحعلُمه االإباؼش الشثِغ مً واِخمادٍ مىٌ ت ورل٤ االإىاسد البؽشٍ  . االإىٌٚ اظخدٝاٜاث لدعىٍ

 ( 37االإادة ) 

ش ِجها ًدذد ُ٘ه مذي الٙاثذة مجها والخُُٝم الزي ًشاٍ ًِ االإادة وجُُٝمه للجهت االإى بُت ؤن ًٝذم جٝشٍ ٍمت مً هاخُت االإىاُِذ والجذًت والخىٍُم، ِلى ١ل مىٌٚ ًىهي دوسجه الخذسٍ

ب مً ال٢خب والأؼشوت والبرامج اـلأ ٞ مىاد الخذسٍ ش٘ ب في وٍ لى الشثِغ االإباؼش الاخخٙاً بمىاد الخذسٍ ش بلى سثِعه االإباؼش، وِ ٝذم الخٝشٍ لُت التي اظخلمها مً الجهت االإىٍمت للذوسة، وٍ

ت ورل٤ للاظخٙادة مىه في جُُٝم الذوسة معخٝبلا ش بلى بداسة االإىاسد البؽشٍ ْ ـىسة الخٝشٍ ش٘  . الؤداسة، وٍ

 الؤحشاءاث و الّملُاث

 وإحشاءاتها  ما ًلي: خخُاحاثالا  جدذًذ ِملُت

ُاط معخىي االإها اسث الّام وعبت  بلى االإعخىي الّاالإي.  ؤ.   مسح ؼامل لجمُْ اخخُاحاث الجمُّت، ومجالاث الّمل، وٜ

باث واالإّلىماث، وجدذًذ حىاهب الىٝق .  ب.  جدذًذ اخخُاحاث الجمُّت والّاملين مً الخذسٍ

ب بؽ٣ل ؤ٠ثر بلحاخا .ج.  ًخم جدذًذ االإىالُْ االإخ٢شسة التي   جدخاج الجمُّت ٘حها بلى جذسٍ

ت بةـذاس  بُت، واالإىالُْ االإخ٢شسة، جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ بُت”د.   بىاء ِلى داسظت الاخخُاحاث الخذسٍ خماد  وبٜشاس ”الخىت الخذسٍ خم ِشلها ِلى اللجىت الخىُٙزًت للمىا٘ٝت واِلا ، وٍ

 االإيزاهُت.



 

 

 وإحشاءاتها  كما ًلي: ٍبالخذس  حهاث اِخماد ِملُت

بُت بّذ جُُٝمها باظخخذام همىرج  ت باخخُاس الجهاث الخذسٍ خم اجخار الٝشاس ِلى الىدى الخالي:”جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ ب"، وٍ  جُُٝم حهت جذسٍ

ب م ب التي جدفل ِلى جُُٝم حُذ حذا  ؤو امخُاص في الخُُٝم ًخم الاظخّاهت بها ٠جهت جذسٍ  ّخمذة لذي الجمُّت.ؤ.   حهاث الخذسٍ

ب التي جدفل ِلى جُُٝم حُذ ًخم بِادة جُُٝمها.  ب.  حهاث الخذسٍ

ب التي جدفل ِلى جُُٝم لُّٚ ؤو مٝبى٥ لا ًخم الاظخّاهت بها.  ج.  حهاث الخذسٍ

 وبحشاءاتها ما ًلي: الترؼُذ ِملُت

 دعب مجا٥ الّمل والخخفق .ؤ.   ًخم جفيُٚ الّاملين في الجمُّت في سجلاث، والّاملين الجذد في سجلاث ب

 ب. جفيُٚ ١ل سجل بدعب معخىي االإها اسث االإىلىبت.

ب االإىاظب له.  ج.  حسجُل ١ل مىٌٚ في معخىي ومجا٥ الخذسٍ

ب ِملُت   وبحشاءاتها ما ًلي: الذاخلي الخذسٍ

ى ِباسة ًِ دوسة مً ظاِت واخذة ، ج٢ىن ٔالبا  في ؤو٥ ؤًام  . ؤ ت الجذًذة: وَ ب االإىاسد البؽشٍ  الخىٌُٚ .جذسٍ

با ، ًخم ٘حها دِىة االإىٌٙين الجذد في ؤو٥ ؤظبىُ لهم في الجمُّت. ب ِلى ؤهٍمت االإّلىماث والاجفا٥: وسؼت حعخٕشٛ هفٚ ًىم جٝشٍ زٍ الى  ب. جذسٍ ؼت تهذٗ لتزوٍذَم بىٍشٍ س وَ

ٝت الّمل بالجمُّ بهم ِلى ؤهٍمت الاجفالاث واالإّلىماث، واللاثدت الؤل٢تروهُت، ووشٍ  ت .ِامت وجذسٍ

م ومٝخمُ ب ؼامل ِلى ؤدواسَ ٙين الجذد بخذسٍ ٢ىن ُ٘ه البرهامج مً ٜبل االإذًش االإباؼش للٝعم مفمما  لتزوٍذ االإىٌ ب الأٜعام: وٍ  اث الٝعم الزي ظُّملىن ُ٘ه .ج.  جذسٍ

ُما  للمّلىماث باليعبت للمىٌٙين الجذد،
ّ
ٜ  

ً
٣ُلها  د.   بالإلا٘ت بلى ؤن مىْٜ الجمُّت الؤل٢ترووي:  ٌّذ مفذسا خه ًِ الجمُّت، وَ و ًىصح باظخخذامه للتزود ب٣ل ما حهمهم مّش٘

 الخىٍُمي، وؤٜعامها، والىاحباث واالإعاولُاث االإىىوت بهم .

ٚ والجمُّت  بُت جم٢ً  ١ل  مً االإىٌ ذاد:  ًىلب مً ١ل االإىٌٙين الجذد ٜماء ٘ترة زالثت ؤؼهش ٠ٙترة بِذاد، وهي ٘ترة  ججشٍ  الىٌُٙت ملاثمت ل٣ل مجهما . مً لمان ؤنٌ. ٘ترة اِلؤ

ب ِملُت  وبحشاءاتها ما ًلي : الخاسجي الخذسٍ



 

 

ادة ٠ٙاءجه . ب االإٝشس له لضٍ  ؤ.   بلحاٛ وج٣لُٚ ١ل مىٌٚ بالخذسٍ

ب ب، حهاث مً جشد ٜذ ومخٙشدة مخخففت هذواث ِٝذ مثل خالاث فى الىاست  ؤو مخىي ٔير ب. ًخم اللجىء للخذسٍ  حذًذة، ؤهٍمت ِلى الخذسٍب ؤو خدذزت،مع جىٍُمُت ؤو اخخُاحاث الخذسٍ

 . ؤخشي  واسثت خالاث ؤي ؤو

بُت . بدساجج.  ًخم  ش هجاح الخىت الخذسٍ ٚ و٠زل٤  في جٝشٍ ب االإىٌ ب بسجل جذسٍ  َزا الخذسٍ

 صاث الؤحا :الثالث الٙفل

 ت ووؽاه .ؤ.   مىذ االإىٌٙين ٘ترا ث  للشاخت والتروٍذ ًِ الىٙغ وحُٕير الأحىاء مً ؤحل مّاودة الّمل بهم

 ب.  مشاِاة الٍشوٗ الىاسثت والخاـت للمىٌٙين .

 الؤحاصاث ظُاظاث 

 ( 38االإادة ) 

ت مذتها زلازىن ًىما، وج٢ىن الؤحاصة بإحش . ٚ ًِ ١ل ِام بحاصة ظىىٍ  ٌعخدٞ االإىٌ

 ( 39االإادة )  

ان ِلى جدذًذ م ً ًىما.ًجىص للمىٌٚ بمىا٘ٝت ـاخب الّمل الحفى٥ ِلى بحاصة دون ؤحش ًخٙٞ الىش٘ ّذ ِٝذ الّمل مىٜى٘ا خلا٥ مذة الؤحاصة  ُ٘ما  صاد ِلى ِؽشٍ  ذتها، وَ

 ( 41االإادة ) 

٢ىن ٜشاس  بت االإىٌٚ ١لما ؤم٢ً رل٤ وٍ خباس سٔ ٞ مٝخمُاث الّمل ِلى ؤن جاخز ٘ٝي اِلا ت و٘ خم بؼّاس جدذد مىاُِذ جمخْ االإىٌٙين بةحا اصتهم العىىٍ الؤداسة في َزا الؽإن جهاثُا  ، وٍ

 ىٌٚ باالإُّاد االإدذد لخمخّه بالإحاصة بىٜذ ١اٗ لا ًٝل ًِ زالثين ًىما.االإ

 ( 41االإادة ) 

جىص له ب جب ِلُه ؤن ًخمخْ بها في راث ظىت اظخدٝاٜها وٍ ت بمٝابل ؤو بذون مٝابل مىلٝا  وٍ مىا٘ٝت ـاخب الفالحُت جإحُلها ١لها ؤو لا ًجىص للمىٌٚ ؤن ًدىاص٥ ًِ بحاصجه العىىٍ

 للعىت الخالُت ٘ٝي.ؤًاما  مجها 



 

 

 (42االإادة )  

ىىان االإ٣ان الزي ًٝض ي ُ٘ه بحاصجه . خ بذء الؤحاصة وِ  ًىْٜ االإىٌٚ ِىذ ُٜامه بالإحاصة  بٜشاس  ًبين ُ٘ه جاسٍ

 ( 43االإادة )

ُاد . ت  بٝذس ما ًخخللها مً بحا اصث اِلأ  جمذد الؤحاصة العىىٍ

 (44االإادة )

ا  مً ًجىص للجمُّت اظخذِاء االإىٌٚ مً بحاصج ٚ ومشاُ٘ٝه ممً ٌّىلهم ؼشِ ت متى اٜخمذ ٌشوٗ الّمل رل٤ ِلى ؤن جخدمل الجمُّت في َزٍ الحالت هٙٝاث ظٙش االإىٌ ه العىىٍ

ب في رلالجهت التي ًٝض ي ٘حها بحاصجه بلى مٝش ِمله وهٙٝاث بِادتهم بلى جلم الجهت لاظخ٢ما٥ الؤحاصة .بّذ اهتهاء االإهمت التي ؤظخذعي مً ؤحله  ٤ .ا متى سٔ

 ( 45االإادة ) 

 وحعخدٞ ِىذ العٙش ٘ٝي . ًجىص ججضثت الؤحاصة بدذ ؤدوى لا ًٝل ًِ ِؽشة ؤًام، ولا جخدمل الجمُّت باليعبت لٕير العّىدًين ظىي جز٠شة واخذة ٘ٝي خلا٥ ٘ترة الّٝذ

 ( 46االإادة ) 

ت بذاًت ١ل خم بسظا٥ االإىٌٚ، وسٔبت الّمل مٝخمُاث ُ٘ه جشاعي هامىٌٙح لجمُْ مالُت ظىت جٝىم الاداساث  بةِذاد حذو٥  الؤحاصاث العىىٍ ت االإىاسد بداسة بلى الجذو٥  ـىسة وٍ  . البؽشٍ

 ( 47االإادة ) 

ه بخلاء بحشاءاث  بةجهاء ًٝم لم ما بالإحاصة الخمخْ له ًدٞ ولا االإالُت معخدٝاجه االإجاص االإىٌٚ ٌعخلم لا ت ِهذجه وحعلُم وش٘  . االإالُت والؤداسٍ

 ( 48االإادة ) 

  . خٝه في اءثءالجض جىبٞ لاثدت ٘إهه رل٤  للإداسة زبذ ا ار و ؤحش بذون  ؤو بإحش رل٤  ١ان ظىاء بةحاصجه جمخّه ؤزىاء ؤخشي  حهت ؤًت لذي الّمل للمىٌٚ ًجىص  لا

 ( 49االإادة ) 

ت االإىاسد بداسة جٝىم  . لزل٤ االإب٤ الخيعُٞ لُخم واالإىاُِذ االإٝترخت الؤحاصة في بالشأبين جضوٍذَا لُخم ِام ١ل بذاًت ٘ٝي بالجمُّت االإخخلٙت والؤداساث الأٜعام بمخاوبت البؽشٍ



 

 

 ( 51االإادة ) 

ُاد واالإىاظباث الخالُت :  للمىٌٚ بحاصة بإحش ١امل في اِلأ

 ؤ.   ؤسبّت ؤًام بمىاظبت ُِذ الٙىش االإباسم .

 ب. ؤسبّت ؤًام بمىاظبت ُِذ الألحى االإباسم .

 الىوني للممل٢ت )ؤو٥ االإيزان( . ج.  ًىم واخذ بمىاظبت الُىم

 وارا ـادٗ ؤخذ ؤًام الؤحاصاث ًىم الشاخت الأظبىُِت جمذد الؤحاصة ًىم ؤخش . 

 ( 51االإادة )  

ٞ الىٍام . مىذ ؤحش ًِ رل٤ ؤو ٌّىك بإًام ؤخشي و٘  ًجىص للجمُّت حؽُٕل مً ًلضم مً مىٌٙحها خلا٥ ؤًام الّىلاث االإز٠ىسة ، وٍ

 ( 52االإادة ) 

ذ ًِ خمعت ِؽش ًى ًمىذ ا مت الحج بحاصة بإحش ١امل مذتها ِؽشة ؤًام ولا جضٍ ب في ؤداء ٘شٍ شٔ ما  مخممىت بحاصة ُِذ الألحى الإىٌٚ االإعلم الزي ؤمض ى في خذمت الجمُّت ظيخين وٍ

مت ورل٤  الإشة واخذة خلا٥ مذة خذمخه ِلى ؤن ٢ًىن للجمُّت خٞ جىٍُم مىذ َزٍ الؤحاصة بما لا ً  خل باهخٍام ظير الّمل.لأداء َزٍ الٙشٍ

 ( 53االإادة ) 

 للمىٌٚ الحٞ في بحاصة بإحش ١امل في الحالاث الخالُت :

 ؤ.   زلازت ؤًام لضواحه.

 ب. ًىم واخذ لىلادة مىلىد له.

ذة لهزٍ الحالاث متى ولب مىه ٚ جٝذًم الىزاثٞ االإاٍ لى االإىٌ اة صوحه ؤو ؤخذ ؤـىله ؤو ٘شوِه ، وِ  رل٤. ج.  زلازت ؤًام في خالت و٘

ٚ االإترجبت ًِ الحالاث ؤِاله بما في رل٤ جزا٠ش العٙش . خدمل االإىٌٚ االإفاسٍ  وٍ

 



 

 

 ( 54االإادة ) 

ىت ؤًامه وىا٥ الامخدان لأداء ١امل بإحش بحاصة الّلمي جدفُله ًخابْ الزي االإىٌٚ ًمىذ   ًٝذم وؤن الجمُّت بمىا٘ٝت االإاظعاث الخّلُمُت لإخذي اهدعابه ٢ًىن  ؤن ؼشٍ
ً
 امبإً حذولا

لى ؤداءٍ، ًُٙذ وما الامخدان ومىاُِذ خٝذم مّادٍ، ٔير دساظُت   ظىت  وِ خ مً الأٜل ِلى ًىم ِؽش خمعت ٜبل بىلب الاحاصة االإىٌٚ وٍ   . الؤحاصة بذء جاسٍ

 ( 55االإادة ) 

ذ ِلى ِؽشة ؤًام خلا٥ العىت الىا ت  بذون ؤحش الإذة ؤو مٝذد لا جضٍ خذة ورل٤ بّذ ؤخز االإىا٘ٝت االإعبٝت مً ـاخب الفلاخُت ولا ًدٞ ًجىص للمىٌٚ الحفى٥ ِلى بحاصة الىشاسٍ

 للمىٌٚ ججمُّها للعىت الخالُت .

 ( 56االإادة ) 

ت  بذون  ساجب بما في رل٤  جزا٠ش العٙش لٕير العّىدًين . ٚ االإخّلٝت بالإحاصة الالىشاسٍ  ًخدمل االإىٌٚ حمُْ االإفاسٍ

 ( 57االإادة )   

ٚ الحفى٥ ِلى بح ت .لا ًدٞ للمىٌ ُذٍ مً الؤحاصاث العىىٍ  اصة بذون  ساجب الا بّذ هٙاد سـ

 ( 58االإادة ) 

 ّت ِلى الىدى الخالي:ًدفل االإىٌٚ الزي ًثبذ مشله بؽهادة وبُت مً مشحْ وبي مّخمذ مً ٜبل الجمُّت ِلى بحاصة مشلُت خلا٥ العىت الىاخذة ظىاء مخفلت ؤو مخٝى

 ؤ.   الثلازىن ًىما  الأولى بإحش ١امل.

 العخىب ًىما  الخالُت بثالثت ؤسباُ الأحش. ب.

 ج.  دون ؤحش الإا ًلي رل٤.

خ ؤو٥ بحاصة مشلُه. ٝفذ بالعىت الىاخذة العىت التي جبذؤ مً جاسٍ  وٍ

 ( 59االإادة ) 



 

 

 ِلى 
ً
مباؼشة ِمله وؤهه لا خىش ِلُه مً ؤداء الّمل ولا لشس لا ٌعمذ للمىٌٚ االإشٍن بمباؼشة ِمله الا  برا ٜشس الىبِب ؤو االإش٠ض الىبي االإّخمذ ؤهه ؼٙي مً مشله وؤـبذ ٜادسا

 . مً مخالىخه صملائٍ في الّمل

 ( 61االإادة ) 

 َىام الصحُت العلىاث ٜبل مً مّخمذة في خالت مشك االإىٌٚ ؤزىاء جىاحذٍ خاسج االإمل٢ت ّ٘لُه ؤن ًبرص الؽهادة الىبُت االإثبخت لزل٤ والفادسة مً حهت مّترٗ بها ِلى ؤن ج٢ىن 

 .في االإمل٢ت الخاسحُت صاسة و ومً الّلاج ُ٘ه جلٝى الزي البلذ في العّىدًت العٙاسة مً زٝتومى 

 ( 61االإادة ) 

 ظاِت مً جخلٙه ًِ الّمل بن ١اهذ خالخه الصحُت حعمذ بزل٤ وظىاء ١ان داخل االإمل٢ت ؤو خاسحها. 11ِلى االإىٌٚ ؤن ًخىش الجمُّت بإي وظُلت ًِ مشله خلا٥ 

 ( 62االإادة )  

خم جىبُٞ لاثدت الجضاءاث ف  ي خٝه .االإىٌٚ الزي ا٥ ٌّىد بلى ِمله بّذ اهتهاء بحاصجه مباؼشة ولا ًٝىم بة٘ادة الجمُّت سظمُا  ٌّخبر ٔاثبا  وٍ

 ( 63االإادة ) 

ٚ بّذ ِىدجه مً بحاصجه بخّبئت همىرج االإباؼشة واِخمادٍ مً سثِعه االإباؼش وحعلُمه بلى بداسة االإىاسد الب ت لإجهاء اللاصم خُا٥ رل٤ .ًٝىم االإىٌ  ؽشٍ

 ( 64االإادة )   

ب في اـذاس جز٠شة ظٙش بلى بلذٍ ، لا ماوْ مً ـشٗ ُٜمت ال ٝخه الخاـت بمّنى ؤهه لا ًشٔ ٚ الٕير ظّىدي بٝماء بحاصجه بىشٍ ب االإىٌ ٢ىن برا سٔ خزا٠ش هٝذا ِىذ ظٙشٍ الّٙلي وٍ

ن ِلى ؤظاط ظّش جز٠شة الذسحت العُاخُت ِلى الخىى  خ الاظخدٝاٛ للإحاصة .الخّىٍ  ه العّىدًت في جاسٍ

 ( 65االإادة ) 

خ  االإدخمل  للىلْ،  والأظابُْ  العخت اللاخٝت ل خ االإشجح للىلْ بمىحب ؼهادة وبُت للمشؤة  الّاملت الحٞ في  بحاصة  ولْ الإذة  الأظابُْ الأسبّت  العابٝت ِلى  الخاسٍ دذد الخاسٍ ه، وٍ

دٍش حؽُٕل  االإشؤة خلا٥ الأظابُْ الخالُت مباؼشة للىلْ . مفذٜت مً حهت صحُت، وٍ

 ( 66االإادة )  



 

 

ا، هفٚ ٌّاد٥ ما الىلْ بحاصة في ِملها ًِ اهٝىاِها ؤزىاء الّاملت االإشؤة  بلى الجمُّت جذْ٘  زلار  خذمتها مذة بلٕذ برا ١امل والأحش الجمُّت، في ظىت ٘إ٠ثر خذمت لها ١ان برا ؤحشَ

ت ؤزىاء الأحش بلحها ًذْ٘ ولا ،الؤحاصة بذء ًىم ٘إ٠ثر ظىىاث ذْ٘ ١امل، بإحش ولْ بحاصة مً هٙعها العىت في اظخٙادث ٜذ ١اهذ برا الّادًت بحاصتها العىىٍ ا هفٚ بلحها وٍ الؤحاصة  ؤزىاء ؤحشَ

ت،  . ؤحش بىفٚ ولْ بحاصة مً هٙعها العىت في اظخٙادث ٜذ ١اهذ برا العىىٍ

 ( 67االإادة ) 

ها ِلى العاِت في الُىم الىاخذ،  -بٝفذ بسلاُ مىلىدَا -ّىد بلى مضاولت ِملها بّذ بحاصة الىلْ ؤن جإخز ًدٞ للمشؤة الّاملت ِىذما ح ذ في مجمىِ ٘ترة ؤو ٘تراث  للاظتراخت لا جضٍ

 ِلحها جخُٙن الأحش.االإمىىخت لجمُْ الّما٥ ، وجدعب َزٍ الٙترة ؤو الٙتراث  مً ظاِاث الّمل الّٙلُت، ولا ًترجب   الشاختورل٤  ِلاوة ِلى ٘تراث 

 ( 68االإادة ) 

ا بالٙفل ؤزىاء جمخّها بةحاصة الىلْ.  لا ًجىص للجمُّت ٘فل الّاملت ؤو بهزاسَ

 ( 69االإادة ) 

ثبذ االإشك بؽهادة وبُت مّخمذة، ِلى ؤلا جخجاوص مذة ُٔ زماهين ًىما، ولا ًجىص ٘فلها ابها ماثت و لا ًجىص للجمُّت ٘فل الّاملت ؤزىاء ٘ترة مشلها الىاجج ًِ الحمل ؤو الىلْ ، وٍ

خ االإدخمل للىالذة.  بٕير ظبب مؽشوُ مً الأظباب االإىفىؿ  ِلحها في َزا الىٍام خلا٥ االإاثت والثماهين ًىما العابٝت ِلى الخاسٍ

 ( 71االإادة ) 

ٝا لأخ٣ام َزا االإلحٞ برا ِملذ لذي حهت ؤخشي ؤزىاء مذة بحاصتها االإف ا ًِ مذة  –في َزٍ الحالت  –شح بها ، وللجمُّت ٌعٝي خٞ الّاملت ُ٘ما حعخدٝه و٘ ؤن جدشمها مً ؤحشَ

 الؤحاصة، ؤو ؤن حعترد ما اِىي لها.

 ( 71االإادة ) 

خ الى٘اة.  للمشؤة الّاملت التي جىفي صوحها الحٞ في بحاصة بإحش ١امل الإذة لا جٝل ًِ خمعت ِؽش ًىما مً جاسٍ

  والؤحشاءاث الّملُاث

 الشظمُت الؤحاصاث



 

 

 جدذًذ الؤحاصاث الشظمُت بمىحب العُاظاث واللىاثذ، وحّمُمها ِلى االإىٌٙين./ ًخم 1

 / ؤي بحاصة ٔير سظمُت ا٥ ًخم اِخمادَا با٥ مً خلا٥ جٝذًم ولب.2

 ؤحش بذون  الؤحاصاث 

 وبحشاءاتها ما ًلي :

ٝىم بخّبئت همىرج  ٚ مً مذًشٍ االإباؼش بحاصة دون ؤحش، وٍ خماد.زم ًٝذ” ولب بحاصة”ؤ.  ًىلب االإىٌ  مه الإذًشٍ ٜبل الُٝام بالإحاصة بىٜذ ١اٗ مً ؤحل االإىا٘ٝت واِلا

ت ٜبل ُٜام االإىٌٚ بدىُٙز بحاصجه.  ب. ًٝىم االإذًش االإباؼش بةسظا٥ الىمىرج لإداسة االإىاسد البؽشٍ

ت بدسجُل الؤحاصة في سجالتها، وجممين رل٤ في ملٚ االإىٌٚ، ومً زم اِخماد ا  لىلب والعماح للمىٌٚ بإخز بحاصجه.ج. جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

ت الؤحاصاث  الالىشاسٍ

 وإحشاءاتها ما ًلي :

ت بالاجفا٥ باالإذًش خلا٥ العاِت الأولى مً ًىم الخُٕب ًِ الّمل للإبلٓا ًِ ِذم الحمىس متى ٚ الزي ًىلب بحاصة الىشاسٍ ١ان رل٤ مخاخا ، زم ًٝىم االإذًش االإخخق   ؤ.  ًٝىم االإىٌ

ت في هٙغ ًىم الخُٕب.بةبلٓا بداسة االإىا  سد البؽشٍ

ٝذمه الإذًشٍ االإباؼش.  ش همىرج ولب ِىدٍ ِىذ ِىدجه للّمل وٍ ت بخدشٍ ٚ الٝاثم بالإحاصة الالىشاسٍ  ب. ًٝىم االإىٌ

ش ما برا ١ان ظِخم  ُذٍ االإخبٝي مً الؤحاصاث، ومً زم جٝشٍ ٚ، ومشاحّت سـ ت بدسجُل الؤحاصة في سجل االإىٌ ت  ؤم مّاملتها بؽ٣ل ج. ًٝىم ٜعم االإىاسد البؽشٍ ٜبىلها ٠ةحاصة الىشاسٍ

 آخش بدعب العُاظاث واللىاثذ االإٝشسة.

 االإشلُت الؤحاصاث

 وبحشاءاتها ما ًلي :

 ؤ.  ًخم جدذًذ واِخماد الؤحاصاث االإشلُت مً الجهاث الىبُت الخاسحُت.

ت بالإحاصاث االإشلُت ٘ىس اِخمادَا. ٚ بةخىاس بداسة االإىاسد البؽشٍ  ب. ًٝىم االإىٌ



 

 

ت بالاخخٙاً بهزٍ االإعدىذ ٝىم ٜعم االإىاسد البؽشٍ ٚ االإعدىذاث اللاصمت التي جُٙذ ًِ خالخه، ومعىٔاث بحاصجه االإشلُت، وٍ  اث في ملٚ االإىٌٚ.ج. ًٝذم االإىٌ

 الاهخذاب :الشابْ الٙفل

 :الأَذاٗ

 للجىء بلى الخىٌُٚ .جدُٝٞ االإفالح الىاسثت، ؤو جذُِم ؤخذ الٙشوُ ؤو الؤداساث بما جدخاحه مً ٠ٙاءاث دون ا

 الاهخذاب: ظُاظاث

 ( 72االإادة ) 

ذ ِلى  ) ماثتي ٠ُلى متر( بذ٥ اهخذاب هٝذًا مٝابل هٙٝاث ا ٚ االإىخذب لأداء ِمل خاسج مٝش ِمله بمعا٘ت جضٍ لع٢ً والىّام والخىٝلاث وما بلى رل٤ ًجىص للجمُّت ؤن جفشٗ للمىٌ

ٝا الإ ذ ًِ ١ل  لُلت ًٝمحها خاسج مٝش ِمله ورل٤  و٘ ا َى مدذد في ظلم الشواجب و البذلاث االإّخمذ في الجمُّت، وفي خا٥ اهخذابه الإهمت ِمل بمعا٘ت جٝل ًِ  ) ماثتي ٠ُلى متر( و جضٍ

ا111.٥ًِ)زماهىن ٠ُلى متر( ًفشٗ له بذ٥ وحبت )  ( ماثت سٍ

 ( 73االإادة ) 

ِىدجه ؤو ِىذ ظٙشٍ بن ١اهذ مدذدة ومٝذسة ومىا٘ٞ ِلحها معبٝا  مً ٜبل ـاخب الفالحُت بؽ٣ل ٠خابي،  لا ًذخل في حذو٥ الاهخذاب االإبالٖ الاجُت والتي ًجب دّ٘ها للمىٌٚ خين

 ٠ما ًجب ؤن ج٢ىن مذِمت بالٙىاجير والىزاثٞ اللاصمت لزل٤:

 ؤ.   الاهخٝا٥ مً مذًىت بلى ؤخشي .

 ب. الحٙلاث الخاـت بالّمل .

بُ  ت وبشامج الحاظب الالي بن ١اهذ ظخفبذ مً ؤملاٟ الجمُّت.ج.  ال٢خب واالإجلاث والأؼشوت الخثُُٝٙت والخذسٍ

 د.   الّٙؾ الضاثذ بن ١ان له ِلاٜت بىٝل ؤٔشاك الجمُّت.

 ( 74االإادة ) 

 : مً ُٜمت الاهخذاب االإبين في الجذو٥ .25ُ٘خم ـشٗ  –بن ١ان الاهخذاب ا٥ ًخىلب الع٢ً، بمّنى ؤن الّىدة في هٙغ الُىم 



 

 

 ( 75االإادة ) 

شث  الجمُّت الع٢ً والىّام واالإىاـلاث ٘لا ًخم ـشٗ بذ٥ اهخذاب . برا و٘

 ( 76االإادة )  

ذ التي الاهخذاب خالاث   . االإىاـلاث الع٢ً بذ٥ ؤو الع٢ً جى٘ير بلى حاهب الؽهشي  ساجبه ِجها للمىٌٚ ًفشٗ بهما الاهخذاب حذو٥  خعب حّامل لا االإخىاـل الؽهش ًِ مذتها جضٍ

 ( 77االإادة ) 

خ االإٕادسة بىٜذ ١اٗ .ِىذما ٌعخذ ت ٜبل جاسٍ  عي الاهخذاب العٙش حىا  ُ٘جب ِلى االإىٌٚ الحفى٥ ِلى جزا٠ش العٙش مً اداسة االإىاسد البؽشٍ

 ( 78االإادة ) 

ا. مه ًِ ظّشَ ت ُ٘خم حّىٍ  بن جىلب الأمش ُٜام االإىٌٚ بؽشاء الخز٠شة ِلى خعابه الخاؿ  وبمىا٘ٝت بداسة االإىاسد البؽشٍ

 ( 79االإادة ) 

ب في اـىداب ِاثلخه مّه ِىذ ُٜامه بالاهخذاب ً  .خ٢ٙل االإىٌٚ االإىخذب بذْ٘ ١ا٘ت الخ٣الُٚ بما ٘حها جزا٠ش العٙش ِلى خعابه الخاؿ برا سٔ

 ( 81االإادة ) 

ىدة .. الخ . ش جٝذًم ١ل معاِذة للمىٌٚ لخ٢ملت بحشاءاث العٙش مً جزا٠ش وجإؼيرة خشوج وِ ت والخىىٍ  ِلى بداسة االإىاسد البؽشٍ

 ( 81االإادة ) 

ٝا  للمعخىي الىٌُٙي  ًخم جدذًذ دسحت العٙش خعب حذو٥ الاهخذاب و٘

 ( 82االإادة ) 

 ِىذ خاحت الّمل بلى جمذًذ مذة الاهخذاب االإّخمذة ، ُ٘خىلب الأمش مىا٘ٝت ـاخب الفالحُت ِلى رل٤.



 

 

 ( 83االإادة ) 

 اخب الفالحُت .ًخم جدذًذ الاهخذاب خاسج االإمل٢ت خعب الحالت وبخٝذًش واِخماد ـ

ُت :الخامغ الٙفل  والّلاوة الترٜ

 :الأَذاٗ

ٙين ِلى جىمُت ؤهٙعهم، والخٙاوي في الّمل.  ؤ.   حصجُْ االإىٌ

ٙين للجمُّت .  ب. جشظُخ ولاء االإىٌ

ُت ظُاظاث  والّلاوة الترٜ

 ( 84االإادة ) 

ٞ ظلم الشواجب االإلحٞ بىٍام الجمُّت ورل٤   ت  و٘ ٚ جمىذ الجمُّت الّلاوة العىىٍ ىت ؤن االإىٌ خم الىٝل بؽشٍ بىٝله مً الذسحت التي ٌؽٕلها الى الذسحت الخالُت لها في االإشجبت هٙعها وٍ

ٚ خمعت ِؽش ًىما  خلا٥ الّام االإ  ىفشم .ٜذ ؤمض ى حعّت ؤؼهش في الّمل بالجمُّت والحفى٥ ِلى جٝذًش حُذ ٘ما ٘ىٛ وؤن لا ٢ًىن ٜذ خعم ِلى االإىٌ

 ( 85االإادة ) 

ٜ ٚ  ٌّخبر االإىٌ
ً
 مجها ِلى  ؤسط الّمل  ذ اظخ٢مل ظىت مالُت برا ؤمض ى ما ا٥ ًٝل ًِ ؤخذ ِؽش ؼهشا

 ( 86االإادة ) 

لى للىٌُٙت التي ٌّمل بها . ادة برا بلٖ الحذ اِلأ ٚ ِلى الضٍ  لا ًدفل االإىٌ

 ( 87االإادة ) 

ادة واخذة خلا٥ العىت. ٚ ؤن ًدفل ِلى ؤ٠ثر مً صٍ  لا ًدٞ للمىٌ



 

 

 ( 88المادة ) 

ُٙت ؤِلى متى جىا٘شث ُ٘ه الؽشوه الخالُت:٢ًىن االإ ُت بلى وٌ   للترٜ
ً
 ىٌٚ ؤَلا

ُٙت ؼأشة ؤِلى .  ؤ.   وحىد وٌ

 ب. جى٘ش االإاَلاث والخبراث اللاصمت لؽٕل َزٍ الىٌُٙت .

ٚ ًخم ا لى في ؤ٠ثر مً مىٌ ُت اِلا ش دوسي، وبرا جى٘شث ؼشوه الترٜ ش، ٘ةرا حعاوث الخٝذًشاث  ًٙمل ج.  خفىله ِلى جٝذًش حُذ حذا ِلى الأٜل في آخش جٝشٍ لى في الخٝشٍ خخُاس اِلأ

بُت ؤ٠ثر.  الأٜذم في الىٌُٙت، ٘ةرا حعاوث الأٜذمُت ًشقى مً له دوساث جذسٍ

 د.   جشؼُذ سثِعه االإباؼش ؤو مذًش ِام الجمُّت .

 ( 89االإادة ) 

ُت لا جشجبي بمىِذ ججذًذ ِٝذ االإىٌٚ .  الترٜ

 ( 91االإادة ) 

ُت بال لى مباؼشة .جشجبي الترٜ ُت االإىٌٚ بلى  ساجب الذسحت اِلأ ادة في الشاجب، بدُث  ًخم جشٜ  ضٍ

 والؤحشاءاث الّملُاث

لى الٙشؿ الىٌُُٙت 1 ش الخُُٝم الخاـت  باالإىٌٚ وِ ُت ِلى جٝاسٍ  لها. الؽأشة/   حّخمذ الترٜ
ً
لا  برا ١ان االإىٌٚ ماَ

ب و 2 تهم في الخذسٍ ٙين ِلى ٘شـ ت ./   ًجب ؤن ًدفل حمُْ االإىٌ شث  الٙشـ ُت متى جى٘ ش مً ؤحل جإَُلهم للترٜ  الخىىٍ

 

 

 



 

 

 الأداء جُُٝم :العادط الٙفل

 :الأَذاٗ

 حهذٗ جُُٝم الأداء للمىٌٙين بلى ما ًلى:

بُت.  ؤ.   جدذًذ الاخخُاحاث الخذسٍ

ُت، بجهاء الخذمت،.(...  ب. جخىُي الٝىي الّاملت )الىٝل، الترٜ

اداث وما بلى رل٤.ج.  جدذًذ االإضاًا االإالُت، مثل االإ٣  ا٘أث والضٍ

.ٚ  د.  جدذًذ مذي بم٣اهُت ججذًذ ِٝذ الّمل للمىٌ

ٚ الجذًذ في ٘هم االإهام االإىلىبت مىه خلا٥ ٘ترة الثالثت ؤؼهش الأولى، ورل٤  لاجخار ٜشاس الاظخمشاس مّه ؤم   الاظخٕىاء ًِ خذماجه.ٌ. جدذًذ مذي هجاح االإىٌ

 الخُُٝم ظُاظاث

 ( 91االإادة )  

بُت الاخخُاحاث وجدذًذ االإىٌٙين بهخاحُت جدعين بلى الىٌُٙي الأداء جُُٝم شهامجب حهذٗ ْ الخذسٍ ُاث وجدذًذ االإعاساث الىٌُُٙت وجخىُي الأداء ٠ٙاءة لش٘  الّٝىد وججذًذ الترٜ

 ( 92االإادة ) 

ش دوسي ًِ االإىٌٚ في جهاًت ١ل ظىت ًخممً الّىاـش الخالُت:  ًىلْ جٝشٍ

 ؤ.   ٠ٙاءجه في الّمل.

 ب. ظلى٠ه وحّامله مْ سئظاثه وصملاثه.

 ج.  مىاٌبخه  ِلى الّمل.

 د.   مذي جدمله للمعاولُت.



 

 

 ( 93االإادة ) 

ش بإخذ الخٝذًشاث الخالُت: )ممخاص   لُّٚ( . -حُذ  -حُذ حذا   -ًُٝم ؤداء االإىٌٚ في الخٝشٍ

 ( 94االإادة ) 

ّخمذ مً االإذًش الّا  ش سثِغ الٝعم ؤو الؤداسة وَ ُٙت سثِغ ٜعم خُث ًجىص اِخماد الخُُٝم ٌّذ الخٝشٍ عدثنى مً رل٤ حمُْ ؼألي الىٌاثٚ التي في معخىي ؤٜل مً وٌ م للجمُّت وَ

ت.  مً ٜبل مذًش الؤداسة االإّىُت مْ مذًش االإىاسد البؽشٍ

 ( 95االإادة ) 

علم وسخت مىه خلا٥ مذة لا ج ش وَ ٚ الحٞ في الخٍلم مً ًخم بخىاس االإىٌٚ الزي ًدفل ِلى جٝذًش ؤٜل مً حُذ بالخٝشٍ خ بًذاِه ملٚ خذمخه وللمىٌ خجاوص ؤظبىِا  مً جاسٍ

ٞ ا للٝىاِذ االإىفىؿ  ِلحها في َزٍ اللاثدت . ش و٘  الخٝشٍ

 ( 96االإادة ) 

 جذون الخىـُاث في الىمىرج ١الخالي:

ُٙخه وبىٙغ االإعخىي. ٚ ِلى هٙغ وٌ  ؤ.   )ًــبٝـى( وحّني ببٝاء االإىٌ

ُت ـى( وحّني جشٜ ُٙت ؤِلى بن وحذ ؼأش. ب. )ًـترٜ ٚ ِلى وٌ  االإىٌ

ُٙت ؤخشي بىٙغ االإعخىي.  ج.  )ًـىـٝـل( وحّني ًىٝل بلى وٌ

ُٙت ؤٜل مً معخىاٍ الحالي  د.   )جخٙـُن( وحّني جخُٙن معخىي االإىٌٚ بلى وٌ

ٚ مً الخذمت )ًىىي ُٜذٍ.(  ٌ.  )وـي ُٜذ( ًٙفل االإىٌ

 والؤحشاءاث الّملُاث

 وبحشاءاتها ما ًلي : الجذد االإىٌٙين جُُٝم ِملُت



 

 

ت مذي اظدُّابه للاثدت الجمُّت ومعير  ذ مً ؤ.   ًٝىم االإذًش االإباؼش في ؤو٥ ؤظبىُ ِمل بّٝذ احخماُ مْ االإىٌٚ لخُُٝمه بؽ٣ل مبذجي، والإّش٘ ة الّمل، وما برا ١اهذ َىاٟ االإضٍ

 الأظئلت ؤو الاظخٙعاساث ؤو الىٝاه ٔير الىاضحت .

ُٙخه مً ِذمه ، وفيب. ًٝىم االإذًش االإخخق  بمخا ش ًِ مذي مىاظبت االإىٌٚ للخثبُذ في وٌ ت ختى ا٠خما٥ زلازت ؤؼهش، زم جٝذًم جٝشٍ ٚ بفٙت ؼهشٍ ٠لا  بّت جُُٝم الأداء للمىٌ

بُت . ٚ ٜبل اهتهاء الٙترة الخجشٍ  الحالخين ًخىحب اسظا٥ خىاب للمىٌ

ٚ في ملٙه . ش ـالحُت االإىٌ  ج.  ًخم خَٙ وسخت مً همىرج جٝشٍ

 : وبحشاءاتها ما ًلي للمىٌٙين الذوسي الأداء ُُٝمج ِملُت

شاحّها مْ  مْ الخىـُٚ الىٌُٙي للمىفب. جخىا٘ٞ   الأَذاٗ  ١ل  ؤن  مً  لُخإ٠ذ االإىٌٚ ؤ.   ًٝىم االإذًش االإباؼش للمىٌٚ بىلْ الأَذاٗ االإىلىب جدُٝٝها وٍ

 ٌٚ ؤداءٍ مْ جٝذًم بشاَين زابخت وآلُاث الُٝاط بخفىؿ  جُُٝمه.ب.  ؤزىاء احخماُ مشاحّت خىت الأداء، ًىاٜؾ االإذًش االإباؼش مْ االإى 

ُٙي ؤِلى ولخجىِبه لاي ٜفىس في الأداء. ش االإىٌٚ في همىرج الخىت مً ؤحل تهُئخه الإعخىي وٌ  ج.  ًمْ االإذًش خىت حّلم وجىىٍ

ىْٜ ِلح ت لاجخار الؤحشاءاث االإلاثمت .د.   بّذ اهتهاء حلعت الخُُٝم ًخم حسجُل الخٝذًشاث الجهاثُت في همىرج الخىت وٍ ّها لإداسة االإىاسد البؽشٍ  ها َى واالإذًش االإباؼش، زم ًش٘

 والخٙخِؾ والُٕاب والخإخير والحمىس  الّمل ظاِاث :العابْ الٙفل

 :الأَذاٗ

 ؤ.   جدُٝٞ الاهمباه داخل الجمُّت .

 ب.  الخإ٠ُذ ِلى الىابْ االإاظس ي للجمُّت .

 العُاظاث

 ( 97االإادة ) 

٢ىن ًىم الجمّت  خمعتؤًام الّمل  ج٢ىن  جىص للجمُّت ؤن  حعدبذ٥ بهزا الُىم لبّن ِمالها ؤًام  ىهوالعبذ ؤًام في الأظبىُ وٍ الشاخت  الأظبىُِت بإحش ١امل لجمُْ االإىٌٙين، وٍ

ن ًىم الشاخت الأ  لحها ؤن جم٢جهم مً الُٝام بىاحباتهم الذًيُت، ولا ًجىص حّىٍ ، وِ ُت بمٝابل هٝذي .ؤي ًىم مً ؤًام الأظبىُ  ظبىِ



 

 

 ( 98االإادة ) 

 ج٢ىن ظاِاث الّمل زماوي ظاِاث في الُىم ؤو زماهُت وؤسبّين ظاِت ؤظبىُِت .

 ( 99االإادة ) 

 . ّملىُ ظاِاث اللا ٌّمل الّامل ؤ٠ثر مً خمغ ظاِاث مخىاـلت دون ٘ترة للشاخت والفلاة والىّام لا جٝل ًِ هفٚ ظاِت في االإشة الىاخذة ؤو ظاِت خلا٥ مجم

 ( 111االإادة ) 

 ٢ًىن دخى٥ االإىٌٙين بلى ؤما٠ً ِملهم واهفشا٘هم مً الأما٠ً االإخففت لزل٤.

 ( 111االإادة ) 

 ِلى االإىٌٚ ؤن ًثبذ خمىسٍ واهفشا٘ه في السجل ؤو الجهاص االإّذ لهزا الٕشك .

 ( 112االإادة ) 

ؼهش بةبلٓا الاداسة االإالُت وؼئىن االإىٌٙين ًِ خالاث الُٕاب التي لِغ لها ما ًبرسَا ِلى ؤجها خالاث  ًٝىم مذساء الٙشوُ وسئظاء الأٜعام في الُىم الخامغ والّؽشون مً ١ل

ىبٞ الىمىرج ِلى ُٔاب الُىم ال٣امل ؤو حضء مً الُىم ولا ًخم اخدعاب الشا ش الىٜذ، وٍ ش الىٜذ مً الٙشو مدعىمت الأحش، والتي ًخم حسجُلها في همىرج جٝشٍ  ُ .جب ٜبل اظخلام جٝشٍ

 ( 113االإادة ) 

 ٢ًىن خعم الُٕاب بيعبت مً  ساجب االإىٌٚ الأظاس ي وبذ٥ الىٝل ٘ٝي.

 ( 114االإادة ) 

 ًخم اخدعاب  ساجب االإىٌٚ ِلى ؤظاط الؽهش االإُلادي .

 ( 115االإادة ) 

 مً الحعم ُ٘خم الؽهش ساجب  هٙغ   مً الحعم  ءحعشي الحعىماث في هٙغ الؽهش الزي ًخم ُ٘ه الُٕاب ؤما برا لم جخم٢ً الؤداسة مً ؤحشاء  الحعم مً ؤحشا



 

 

 ساجب الؽهش الخالي مباؼشة .

 ( 116االإادة ) 

ُذ االإىٌٚ ب ت جدعم مً سـ بى٥ ِزسٍ .ًٝىم ١ل سثِغ مباؼش بالخإ٠ذ مً مؽشوُِت ُٔاب مىٌُٙه، وللمذًش الّام  اخدعاب الُٕاب ٔير االإؽشوُ بحاصة ظىىٍ  ّذ ظماُ وٜ

 ( 117االإادة ) 

ٚ ببلٓا سثِعه االإباؼش ولى َاجُٙا  بإظباب ُٔابه ورل٤ برا لم ًخم٢ً االإىٌٚ مً الؤرن االإعبٞ .ًجب ِلى ا  الإىٌ

 ( 118االإادة ) 

ٚ مً ببلٓا سثِعه االإباؼش   ٤ .َاجُٙا  متى جم٢ً مً رلبرا ١ان الُٕاب بعبب االإشك ُ٘جب جٝذًم الؽهاداث الىبُت االإّخمذة بّذ اهتهاء الؤحاصة، ولا ٌّٙى رل٤ االإىٌ

 ( 119االإادة ) 

 ًٝذم  الاوساٛ الثبىجُت االإىلىبت . لم برا ؼشوِا ًجىص للجمُّت خعم مذة الُٕاب مً االإىٌٚ ولى ١ان الُٕاب  م

 ( 111االإادة ) 

ش الىٜذ الزي ٌٕىي ٘ترة الُٕاب . ٝا بخٝشٍ  ًجب حعلُم حمُْ الاوساٛ  الثبىجُت بلى الجمُّت مش٘

 ( 111االإادة ) 

ن برا حُٕب ًِ الّمل ِؽشة ؤًام مخفلت ؤو ِؽشون خعب ؤخ٣ام االإادة ًىما   الثماهىن مً لاثدت الّمل والّما٥ العّىدي ًٙفل االإىٌٚ ًِ الخذمت بذون م٣ا٘إة ؤو حّىٍ

ؽشة ؤًام في الحالت ت للمىٌٚ ل٣ي  مىٙفلت خلا٥ العىت الىاخذة ِلى ؤن ٌعبٞ الٙفل بهزاس ٠خابي ِلى ِىىاهه بّذ ُٔاب خمعت ؤًام في الحالت الأولى وِ الثاهُت مْ بجاخت الٙشـ

 ًبذي ؤظباب مّاسلخه للٙفل .

 ( 112االإادة ) 

خم جىبُٞ لاثدت الجضاءا  ث  بدٝه برا ؤ٠مل ظخىن دُٜٝت .ءًدعب الخإخير بّذ خمعت ِؽش دُٜٝت، وججمْ وىا٥ الؽهش، وٍ



 

 

 والؤحشاءاث الّملُاث

 ت االإخّلٝت بعاِاث الّم  ل، والحمىس والخإخير والخٙخِؾ، مٝفىدة لزاتها، بل مً ؤحل جدًُٝٞجب ؤلا ج٢ىن الؤحشاءاث الؤداسٍ

 سوح اللاثدت والاهمباه .                              

 . ُٙخه ِلى جدُٝٞ ؤَذاٗ الجمُّت وسِاًت مفالحها  ٌّمل االإىٌٚ بٝذس ما ٌعّه مً حهذ، وفى خذود ـلاخُاث وٌ

 ون خاحت بلى جىزُٞ رل٤ ٠خابُا ، ٠عاِت الشاخت والٕذاء وخالٙه .ًدفل االإىٌٚ ِلى خٝىٜه الُىمُت بؽ٣ل بذًهي، د 

 الؤلافي الّمل :الثامً الٙفل

 :الأَذاٗ

 ؤ.   جلبُت اخخُاحاث الجمُّت في الىىاست والٍشوٗ الخاـت.

ّىىن ؤ٠ثر مما ًجب ِلحهم.  ب.  بهفاٗ االإىٌٙين الزًً ٌّملىن وَ

 العُاظاث

ت بيسخت مىه بّذ اِخماد االإذًش الّام .في خالت الاخخُاج بلى العاِاث الؤلا٘  ُت ٘ةهه ًخم ولْ حذو٥ مً ٜبل الؤداسة االإّىُت وجضوٍذ الؤداسة االإالُت واالإىاسد البؽشٍ

 ( 113االإادة ) 

ت واالإىاسد االإالُت الؤداسة وجضوٍذ االإّىُت الؤداسة ٜبل مً حذو٥  ولْ ًخم ٘ةهه الؤلاُ٘ت العاِاث بلى الاخخُاج خالت في  . الّام االإذًش اِخماد مىه بّذ سختبي البؽشٍ

 ( 114االإادة ) 

  بلاُ٘ا  ًِ ظاِاث الّمل الؤلاُ٘ت ًىاصي ؤحش العاِت مما٘ا  بلُه 
ً
 : مً ؤحشٍ الأظاس ي .51ًذْ٘ للّامل ؤحشا

 ( 115االإادة ) 

ُاد ظاِاث بلاُ٘ت .  حّذ حمُْ ظاِاث الّمل التي جادي في ؤًام الّىل واِلأ



 

 

 والؤحشاءاث الّملُاث

 ًخم ج٣لُٚ االإىٌٚ بالّمل الؤلافي مً مذًشٍ االإباؼش، ؤو مً مذًش الؤداسة التي ًدبْ لها .   -1

ش به لإدساحه لمً خعاباجه االإع   -2 ٚ بالّمل الؤلافي باخدعاب مٝذاس ِمله، وسْ٘ جٝشٍ  خدٝت .ًٝىم االإذًش االإباؼش ؤو مذًش الؤداسة الزي ١لٚ االإىٌ

 االإ٣ا٘أث لاثدت :الخاظْ الٙفل

 ( 116الإادة ) ا

 :الخالُت بالؽشوه ورل٤ ِام ١امل، بالجمُّت ِملهم ِلى مض ى للزًً مالي ِام ١ل بجهاًت ؤظاظُا ؼهش ساجب ًجىص للجمُّت ؤن جمىذ لجمُْ ميعىبحها م٣ا٘إة حّاد٥ 

 . ش )٘اثن( في بىذ الشواجب والأحىس ِلى ؤن لاًٝل َزا الٙاثن ًِ االإ٣ا٘إة التي ظخفشٗ  برا جدٝٞ و٘

  ٙت ًِ حُذ . ؤن لا ٚ ؤو االإىٌ  ًٝل جُُٝم الأداء الىٌُٙي للمىٌ

 ( ا٥ ًدفل ِلى )4111%( في جُُٝم الأداء الىٌُٙي وساجبه الأظاس ي )91ًخم خعاب َزٍ االإ٣ا٘إة ِلى هدى َزا االإثا٥): مىٌٚ خفل ِلى وعبت ا3611.٥( سٍ  ( سٍ

 ( 117االإادة ) 

اظخثىاثُت بلا٘ت بلى ؤِمالهم الّادًت ولمً خذود  ؤِمالا ًادون  الزًً ؤو الأداء معخىي  جدعين بلى ًادي بؽ٣ل و٠ٙاءة ـا اخلا جمىذ االإ٣ا٘أث للمىٌٙين الزًً ؤزبخىا وؽاوا و

ْ معخىي الأداء ؤو الزًً ًٝىمىن بإِما٥ معخعجلت مخٝىه ؤو ً ْ٘ لشس ٝىمىن بذسء خىش ؤو داخخفاـهم ؤو الزًً ٌعخخذمىن ؤظالُب وجىٍُماث حذًذة في الّمل جادي بلى س٘

 مدذٛ بالجمُّت ؤو بإِمالها.

 ( 118االإادة ) 

ش الذوسٍت االإٝذمت ًِ االإىٌٚ ؤظاظا  ومشحُّت للجمُّت   في  االإ٣ا٘أث.            مىذ حّخبر الخٝاسٍ

 ( 119االإادة ) 

 جفىٚ االإ٣ا٘أث في ٘ئخين ١الخالي:

ت: : االإ٣ا٘أث االإّىىٍ
ً
 ؤولا



 

 

ذ بم٣ا٘إة  . أ  مادًت.خىاب زىاء وجٝذًش ٜذ ًخممً الىِ

 مىذ بحاصة بلاُ٘ت بذون ساجب. . ب

.ً  ج.  ؼهادة ؤو دسُ جٝذم للمخميزً

: االإ٣ا٘أث االإادًت:
ً
 زاهُا

ُاث الاظخثىاثُت .  ؤ.   الّلاواث ؤو الترٜ

 ب. الؤ٠شامُاث الؤلاُ٘ت ؤو الهذاًا الُّيُت.

 ج.  م٣ا٘أث  الأداء االإميز.

ادة ِما َى مٝشس بلاثدت جىٍُم ال  ّمل.د.   مىذ جز٠شة ظٙش صٍ

 ٌ. مىذ بحاصة بلاُ٘ت بذون  ساجب.

 ( 121االإادة )  

ا الإذًش ِام الجمُّت ؤو مً ًٙىله بزل٤ .  ج٢ىن ظلىت مىذ االإ٣ا٘أث وجدذًذ هىِها ومٝذاسَ

 والؤحشاءاث الّملُاث

 ٝت، والتي ج ٚ بىاء ِلى اٜتراح االإذًش االإباؼش واالإٝذم لإداسة االإىاسد البؽشٍ ت ًخم مىذ م٣ا٘إة حصجُُّت للمىٌ ش جُُٝم الأداء العىىٍ ىم بذساظت الاٜتراح مً خلا٥ جٝاسٍ

 للمىٌٚ .

  ش همىرج ت بخدشٍ خماد، زم بسظا٥ وسخت بلى ١ل مً الؤداسة االإالُت وملٚ االإىٌٚ ” بحشاء م٣ا٘إة”جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ  وسّ٘ه الإذًش ِام الجمُّت للمىا٘ٝت واِلا

 ًخم ـشٗ ؤي م٣ا٘أث بالتزامً مْ ـشٗ الشاجب . 

 

 الؤس١اب لاثدت :الّاؼش الٙفل  

 :الأَذاٗ



 

 

 تهذٗ لاثدت الاس١اب بلى الدعهُل ِلى االإىٌٙين، ولمان ؤمجهم وس٘اَُتهم ختى خاسج هىاٛ الّمل.

 ( 121االإادة )  

 مً معاولُت الجمُّت جإمين بس١اب االإىٌٚ بالذسحت العُاخُت في الحالاث الخالُت ما لم ًىق في ِٝذ الّمل ِلى ٔير رل٤:

ت الإشة واخذة خلا٥ ٘ترة الّٝذ  بالذسحت العُاخُت . )ِام(ؤ.   ِىذ الخمخْ بةحاصجه العىىٍ

ٚ وولبه الّىدة بلى االإ٣ان الزي جم ُ٘ه الخّاٜذ مّه، ؤو اظخٝذم مىه وفي هىاٛ ؤخ٣ام هٍام الّمل.  ب.  ِىذ اهتهاء خذمت االإىٌ

 ( 122االإادة ) 

 ْ االإىٌٚ ِلُه ٘ٝي، ما لم ًىق  ِلى خلاٗ رل٤ في الّٝذ .جفذس الخز٠شة بلى البلذ الزي جم الخّاٜذ م

 ( 123االإادة ) 

ا ممً ٚ االإىٝى٥ هٙٝاث هٝله ومً ٌّىلهم ؼشِ خ في مّه ًُٝمىن  ٌعخدٞ االإىٌ  . الىٝل جاسٍ

 ( 124االإادة ) 

بل ب٠ماله ٚ ؤو ٘فله خلا٥ ٘ترة الّٝذ وٜ  . ظٙش جز٠شة له جفشٗ لا ِىذ اظخٝالت االإىٌ

 ( 125االإادة )   

ت لا ًفشٗ للمىٌٚ جز٠شة ظٙش .  ِىذ الؤحاصة  الالىشاسٍ

 واالإشجباث الأحىس  :ِؽش الحادي الٙفل

 :الأَذاٗ

ّل ُٜامه بزل٤ الّمل مىىُٝا  و /    جُّٙل الّالٝت بين االإىٌٚ والجمُّت وسبىها باالإفلحت الصخفُت للمىٌٚ مً خلا٥ جخفُق  ؤحش  ٣ًافئ  حهذٍ في خذمت الجمُّت، مما ًج1

 بي مفلحخه الصخفُت في مٝابل جلبُت مفلحت الجمُّت في الاظخٙادة مً خذماجه.ًل



 

 

 ب.  تهذٗ الجمُّت لخٝذًم سواجب جىا٘عُت باليعبت الإجا٥ ِملها، ورل٤ لجزب واظدبٝاء ؤ٘مل ال٢ٙاءاث .

 ، وؼٙا٘ا ، ومشجبىا  بالأداء االإبزو٥، وج
ً
 دُٝٞ ؤَذاٗ الجمُّت .ج.  حهذٗ هٍام الشواجب الإىٌٙي الجمُّت ؤن ٢ًىن ِادلا

 العُاظاث

 ( 126االإادة ) 

ٚ خلا٥ ٘ترة الخّاٜذ. ل في جدذًذ الشواجب والبذلاث و١ل ما ٌعخدٝه االإىٌ  الّٝىد االإبرمت بين االإىٌٙين والجمُّت هي اـلأ

 ( 127االإادة ) 

د اثٚ راث معمُاث ومىاـٙاث مُّىت بىاء ِلى خبراجه الّلمُت والّملُت وٍ ٚ ِلى وٌ  . فل ِلى ؤحش الىٌُٙت االإّين ِلحها ما لم ًخٙٞ في ِٝذ الّمل ِلى ؤحش ؤ٠برٌّين االإىٌ

 ( 128االإادة ) 

 ًخم بِادة الىٍش في الأحىس ِلى لىء اسجٙاُ الخ٣الُٚ االإِّؽُت ١لما اٜخض ى الأمش لزل٤ .

 ( 129االإادة ) 

ٙين و١ل مبلٖ معخدٞ لهم بالّملت الشظمُت للبلذ  خلا٥ ظاِاث  ٞ الٝىاِذ الاجُت:جذْ٘ ؤحىس االإىٌ  الّمل وفي م٣اهه و٘

 ؤ.   االإىٌٚ رو الأحش الؽهشي ًذْ٘ ؤحشٍ في جهاًت الؽهش الهجشي .

 ب. االإىٌٚ بالُىمُت ًذْ٘ ؤحشٍ في جهاًت الأظبىُ ؤو خعب الاجٙاٛ .

 في آخش ًىم ِمل له بّذ بجهاء حمُْ الؤحشاءاث  اللاصمت لزل٤ . ج.  االإىٌٚ الزي ًخم الاظخٕىاء ًِ خذماجه ًذْ٘ ؤحشٍ و١ا٘ت معخدٝاجه

 ءاث اللاصمت لزل٤.د.   االإىٌٚ  الزي  ًترم  الّمل  بمدن  بسادجه  ًذْ٘  ؤحشٍ  و١ا٘ت  معخدٝاجه  خلا٥  مذة  ا٥  جخجاوص  ظبّت ؤًام لّذ اهتهاء الاحشا

ُت ؤو ِىلت  ذ الذْ٘ ًىم الشاخت الأظبىِ  سظمُت وحب ؤن ًخم الذْ٘ في ًىم الّمل العابٞ . َـ. برا ـادٗ مىِ

اداث ؤو م٣ا٘أث ؤو ِلاواث لم ًً  ِلحها ـشاخت في الّٝذ حّخبر بمثابت مىدت مً الجمُّت .  و.   ؤي صٍ



 

 

 ( 131االإادة ) 

جم بًذاُ الشاجب في خعاب االإىٌٚ الصخص ي ٌّخبر بؼّاس الؤًذاُ ًىْٜ االإىٌٚ ِىذ اظخلام ؤحشٍ ؤو ؤي مبلٖ معخدٞ له ِلى سجل الشواجب ؤو ؤي ظىذ اظخلام ٌّذ لهزا الٕشك، برا 

 َى ظىذ الاظخلام .

 ( 131االإادة ) 

 للمىٌٚ جى٠ُل مً ٌؽاء لٝبن ؤحشٍ واظخدٝاٜه بمىحب جى٠ُل ٠خابي ًخم اِخمادٍ مً الجمُّت ؤو جى٠ُل ؼشعي .

 ( 132االإادة ) 

 . لا ًخم الخُّين بلا ِلى الىٌاثٚ االإّخمذة في االإيزاهُت

 ( 133االإادة ) 

خ الّمل الّٙلي بالجمُّت  مً جاسٍ
ً
ٚ الأحش اِخباسا مشب في ِذد ؤًام الّمل . ِلى الؽهشي  الأحش ًٝعم الؽهش بذاًت ٔير في االإىٌٚ بذاًت ِىذ ٌعخدٞ االإىٌ  ِذد ؤًام الؽهش الّٙلُت وٍ

 ( 134االإادة )   

ْ معيراث الشواجب لجمُْ مىٌٙي الجمُّت في جهاًت ١ل ؼهش  . مُلادي جش٘

 ( 135االإادة ) 

ٚ بلا في الحالاث الخالُت:  لا ًجىص خعم ؤي مبالٖ مً ؤحش االإىٌ

ادة ًِ خٝه .1  /  اظترداد الٝشوك ؤو ما دْ٘ له صٍ

 /  الأٜعاه االإعخدٝت للخإمُىاث الاحخماُِت وؤي ؤٜعاه جدٝٞ َزا الهذٗ .2

 لٙاث التي اسج٢بها، واالإبالٖ التي جٝخىْ مىه مٝابل ما ؤجلٚ مً مىاد وؤزار .ث والخفىماث التي جىْٜ ِلى االإىٌٚ بعبب االإخاء/   الجضاءا3

 /   ١ل دًً ٌعخىفى هٙارا  ؤلي خ٢م ٜماجي لذٍ .4



 

 

 ( 136االإادة ) 

 لا ًخم حعلُم االإىٌٚ ؤو و٠ُله ؤي معخدٝاث بلا بّذ ؤن ًٝىم بالخىُْٜ ِلى ٠ؽىٗ الاظخلام.

 ( 137االإادة ) 

ٚ بجمُْ الشظىم الأخشي له و لّاثلخه والشظىم االإترجبت ِلى ٘ٝذان جخ٢ٙل الجمُّت ب٣ا٘ت سظى  خ٢ٙل االإىٌ ؤو جلٚ م بـذاس الؤٜاماث  وجإؼيراث الخشوج والّىدة للمىٌٚ . وٍ

. يرٍ  االإعدىذاث االإعلمت له مً بٜامه ؤ

 والؤحشاءاث الّملُاث

 اـ ٞ فل الشاجب للمىٌٚ مباؼشة ًِ وشٍ ا ، وٍ ذاس ؼُم ؤو الؤًذاُ االإفشفي االإباؼش في خعاب االإىٌٚ ، ؤو خعب الخىٍُم الزي حّذٍ ًخم دْ٘ سواجب االإىٌٙين ؼهشٍ

 الجمُّت.

 .١ل حٕير في الشاجب ًخم بزباجه ٠خابُا ، في مذة لا جخجاوص ؤسبّت ؤظابُْ بّذ خذور الخُٕير 

  ادة برا خذر و خفل االإىٌٚ ِلى مبالٖ ؤو مضاًا لا ٌعخدٝها هدُجت لخىإ ما ظىاء خذر َزا الإشة و اخذة، ؤو ِبر ٘ترة ممخذة، ٘ةن مً خٞ الجمُّت اظخّادة َزٍ الضٍ

ٚ ٜبل ؤي خفم مً الش  ت الأمش. وفي االإٝابل لابذ مً  بخىاس االإىٌ ٚ لدعىٍ  جب.ابالخفم مً مشجب االإىٌ

 الع٢ً بذ٥ :ِؽش الثاوي الٙفل

 :الأَذاٗ

 ؤ.   معاِذة االإىٌٚ ِلى جذبش مِّؽخه، واِاهخه ِلى ؤمىس الحُاة.

 جدُٝٞ الؽّىس بالاظخٝشاس الزي ٌّىد ِلى الجمُّت بالٙاثذة. ب. 

 العُاظاث

 ( 138االإادة ) 

ذ  مٝذاسٍ للعىت الّٝذًت الىاخذة ِلى  ًجىص للجمُّت الفشٗ للمىٌٙين بدعب مشاجبهم الىٌُُٙت، ما لم ًخم جإمين الع٢ً االإىاظب لهم مً ٜبل الجمُّت بذ٥ ظ٢ً هٝذي بما لا ًضٍ

ٝا  لعلم الشواجب االإّخمذ لذي الجمُّت .اسجب زلازت ؤؼهش   خعب الذسحت التي ٌؽٕلها االإىٌٚ و٘



 

 

   العُاظاث

 ( 139االإادة ) 

 اظخدٝاٛ بذ٥ الع٢ً:

 . دٞ للجمُّت ـشٗ وعبت بذ٥ الع٢ً ِلى ؤظاط هفٚ ظىىي ل في بذ٥ الع٢ً ؤن ًذْ٘ ِلى ؤظاط ؼهشي وٍ  اـلأ

 ٥ الع٢ً مً معخدٝاجه لذي الجمُّت .برا وىي ُٜذ االإىٌٚ ؤلي ظبب ١ان ُ٘خم خعم وعبت بذ 

 ( 141االإادة ) 

 اظخدٝاٛ الع٢ً الُّني:

ٚ . . ؤ  برا اخخلٙذ َزٍ اللاثدت ًِ ِٝذ االإىٌٚ ُ٘خم الأخز بّٝذ االإىٌ

 ب.  ًجىص للجمُّت جى٘ير الع٢ً االإىاظب للمىٌٙين في الأما٠ً الع٢ىُت االإىاظبت وفي الحالاث التي جٝخض ي رل٤ .

ٚ ال  زي ًدفل ِلى ظ٢ً ُِني ؤن ٌعخلم بذ٥ ظ٢ً هٝذي .ج.  لا ًدٞ للمىٌ

 د.   ًمىْ االإىٌٙين االإُٝمين بع٢ً الجمُّت بًىاء الٕير في َزٍ االإعا٠ً مهما ١اهذ الّلاٜت الاحخماُِت بين المُٚ واالإمُٚ .

مه بىاء ِلى ؤخ٣ام الٙٝشة َـ. في خالت ِذم جى٘ش الع٢ً االإىاظب للمىٌٚ االإعخٝذم مً خاسج االإمل٢ت ل٢ىن الع٢ً مؽٕىلا  ٘ةن الجم ُّت جٝىم بخى٘ير البذًل االإىاظب، ؤو حّىٍ

 الخاـت باظخدٝاٛ بذ٥ الع٢ً الىٝذي مً َزٍ اللاثدت .

 و.  ِلى ١ل مُٝم في الع٢ً الحٙاً الذاثم ِلى هٍا٘خه .

٢ىن االإىٌٚ معئىلا ًِ بـلاخها ؤو جٝىم الجمُّت بةـلاح الخلُٙاث ص.  ِلى ١ل مً ًُٝم في ظ٢ً الجمُّت الحٙاً ِلى مىحىداث الع٢ً ومباهُه. وؤًت جلُٙاث جدذر ُ٘ه ً

. ٚ  واظخٝىاِها مً  ساجب االإىٌ

ىله مً بلذٍ  ُ٘م٢ً بظ٣اهه في ٘ىذٛ ًخم الاجٙاٛ مّه ٚ  ح.  في خالت ِذم جم٢ً الجمُّت مً ججهيز الع٢ً للمىٌٚ الٕير ظّىدي الجذًذ ٜبل وـ معبٝا  وجخدمل الجمُّت مفاسٍ

ت ٘ٝي   والإذة زلازت  ؤًام ِلى ؤن ًخم ججهيز الع٢ً الخاؿ به خلا٥ جل٤ االإذة .الٕش٘

خدمل في خالت مخالٙخه رل٤  الجض  اء والّٝىبت الفادسة مً الجهاث ه.  ِلى ١ل مً ًُٝم في ظ٢ً الجمُّت ِذم العماح لٕير مً َم جدذ ٠ٙالت الجمُّت باالإبِذ داخل الع٢ً وٍ

 الشظمُت .



 

 

 للجمُّت ًِ ججهيزاث الع٢ً، ؤو الأزار، ؤو خلا٘ه . ي.  لِعذ َىام ؤي معاولُت

 الىٝل :ِؽش الثالث الٙفل

 ( 141االإادة ) 

م ًخم جإمين وظُلت الىٝل لهم مً ًجىص للجمُّت ـشٗ بذ٥ هٝل ؼهشي للمىٌٙين بدعب مشاجبهم الىٌُُٙت لخٕىُت هٙٝاث اهخٝالهم مً مٝش ظ٢جهم بلى ؤما٠ً الّمل و بال٢ّغ ما ل

ٝا الإا َى مدذد في ظلم الشواجب االإّخمذ في الجمُّت .ٜبل الجمُّت   و٘

 ( 142االإادة ) 

ؽتر  اثلخه وؤمخّخه وَ ً باِخباس رل٤ مٝابلا لىٙٝاث جشخُله وِ ٚ في خالت هٝله مً مذًىت بلى ؤخشي بذ٥ جشخُل ٌّاد٥ ساجب ؼهشٍ  ه لفشٗ َزا البذ٥ ما ًلي:ٌعخدٞ االإىٌ

بت الّامل.ؤ.   ؤن ٢ًىن الىٝل بىاء ِلى مفلحت الّم  ل ولِغ بىاء ِلى سٔ

 الجمُّت.ب.  ؤن ج٢ىن االإعا٘ت بين البلذ االإىٝى٥ مىه و البلذ االإىٝى٥ بلُه لا جٝل ًِ االإعا٘اث االإدذدة الاظخدٝاٛ بذ٥ الاهخذاب االإّخمذ لذي 

 والؤهابت الخ٣لُٚ :ِؽش الشابْ الٙفل

  :الأَذاٗ

ٚ .لمان ؤداء الّمل والؤهجاص في خالت الاوؽٕا٥ ؤو الٍ ش لٝذاسث االإىٌ  شوٗ الىاسثت و ٠زل٤ جىىٍ

 العُاظاث

 ( 143االإادة ) 

  لي، في خذود ظاِاث الّمل وبذو  ن مضاًا مادًت بلاُ٘ت .ًجىص ج٣لُٚ االإىٌٚ بفٙت ماٜخه   بالُٝام بّمل مّين للجمُّت في خذود ماَلاجه، وبالإلا٘ت بلى ِمله اـلأ

 ا االإذًش ال ُُٙت ؤخشي جخخلٚ ًِ الّمل االإدذد لىٌُٙخه التي ٌؽٕلها والإذة لا جخجاوص ًجىص في خالاث المشوسة التي ًٝذسَ خت بإِما٥ وٌ ّام ج٣لُٚ االإىٌٚ بفٙت ماٜ

 زلازين ًىما في العىت .



 

 

 ( 144االإادة ) 

ُٙخه ظىاء ١ان رل٤ للإحاصة ؤو الاهخذاب بلا بّذ ؤن ٣ًلٚ مً ًىىب ِىه . ٚ جشٟ  وٌ  لا ًجىص لأي مىٌ

 ( 145االإادة ) 

ت بالجمُّت .ًخىلى   الٝعم الخابْ له االإىٌٚ البدث ًِ مً ًىىب ِىه، ورل٤ بالخيعُٞ مْ بداسة االإىاسد البؽشٍ

 ( 146االإادة ) 

الت لشوسة د االإذًش الّام، وفي خًخم ج٣لُٚ االإىٌٚ بىٌُٙت ؤخشي بفىسة ماٜخت الإذة ؼهش واخذ ٘ٝي ٠دذ ؤٜص ى، بىاء ِلى جىحُه الشثِغ االإباؼش واوالْ مذًش الؤداسة واِخما

 اظخمشاس االإىٌٚ االإ٣لٚ لأ٠ثر مً ؼهش، ُ٘خم جمذًذ رل٤ بٝشاس مً االإذًش الّام .

 الاحخماُِت الخإمُىاث :ِؽش الخامغ الٙفل

 :الأَذاٗ

مه ٜذس الؤم٣ان ًِ ؤي خعاثش جترجب ِلى ِمله في الجمُّت.  لمان ؤمً وظلامت االإىٌٚ ؤزىاء ِمله، وحّىٍ

  العُاظاث

 ( 147االإادة ) 

ت حسجُله في لاثدت الخإمُىاث الاحخماُِت ودْ٘ الأٜعاه االإِىذ  ت ظشِ  عخدٝت.الخداٛ االإىٌٚ العّىدي بالّمل ٠مىٌٚ حذًذ ُ٘خدخم ِلى االإىاسد البؽشٍ

 ( 148االإادة ) 

 : .11: وجخدمل مجها الجمُّت 9:، ًخدمل مجها االإىٌٚ 21جذْ٘ ؤٜعاه الخإمُىاث الاحخماُِت للعّىدًين بىاْٜ 

 ( 149االإادة ) 



 

 

 : جخدملها الجمُّت . 2جذْ٘ ؤٜعاه الأخىاس االإهىُت لجمُْ مىٌٙي الجمُّت بىاْٜ 

 ( 151االإادة ) 

ً ٜبل الجمُّت ُ٘خم اخدعاب البذ٥ جددعب وعبت ؤٜعاه الخإمُىاث االإبِىت ؤِلاٍ ِلى ؤظاط الشاجب الأظاس ي بلا٘ت بلى بذ٥ الع٢ً الؽهشي )في خالت جإمين بذ٥ الع٢ً الُّني م

 ؤظاط  ساجبين ؤظاظُين( . ِلى

 ( 151االإادة ) 

 ًىٝعم الدسجُل في بشهامج الخإمُىاث الاحخماُِت بلى الأٜعام الخالُت:

 . الخداٛ ِامل لم ٌعبٞ له الدسجُل لذي الخإمُىاث الاحخماُِت 

 . بؼّاس بالخداٛ ِامل ظبٞ حسجُله لذي الخإمُىاث الاحخماُِت 

 . بؼّاس باهتهاء خذمت مامً ِلُه 

 بـابت ِمل . بلٓا ًِ 

 . ِما٥ ؤلُٙىا خلا٥ ؼهش 

 . اظخماسة ظذاد اؼترا١اث الخإمُىاث الاحخماُِت ًِ ؼهش 

 ( 152االإادة )  

 ِىذ حّبئت همىرج بـابت ِمل ًجب جدذًذ مهىت الّامل بؽ٣ل واضح ولا ٢ًخٙى ب٣لمت ِامل ؤو مىٌٚ .

 ( 153االإادة ) 

م ال٢ُلىمتر في ِىذ حّبئت همىرج بـابت ِمل ًجب جدذًذ م٣ان اـلؤ ٞ مثل جدذًذ اظم الؽاسُ ؤو سٜ ابت خاسج م٣ان الّمل ؤو في الىشٍ ابت بؽ٣ل مٙفل ما ؤم٢ً خاـت برا ١اهذ اـلؤ

ابت . ّت ومش٠ض الؽشوت الخابْ له مىْٜ اـلؤ  الىشٛ العشَ

 ( 154االإادة ) 

خ ببلٓا ـاخب الّمل بالإـابت ظىاء مً ٜبل االإ خ ببلٓا االإفاب َى جاسٍ  فاب ؤو مً ؤي مفذس آخش .ًٝفذ بخاسٍ



 

 

 ( 155االإادة ) 

ىُ الحادر مً ٜبل ماظعت الخإمُىاث الاحخماُِت بلا في الحالاث التي لا حعمذ ٘حها خا لاث االإفاب بزل٤ ُ٘خم هٝله مً ٜبل ًخدخم هٝل االإفاب بلى حهت الّالج االإخخفت ٘ىس وٜ

 الجمُّت .

 ( 156االإادة ) 

ٙا  واضحا  و١املا  لٍش  ابت و٠ُُٙت خذوثها ١لما ؤم٢ً رل٤ مْ بُان الّمى االإفاب .ًجب بِىاء وـ  وٗ اـلؤ

 ( 157االإادة ) 

 ظببها.(ِشٗ لاثدت الخإمُىاث الاحخماُِت ِلى ؤهه )حّخبر بـابت ِمل ١ل بـابت جدذم للمامً ِلُه بخإزير الّمل ؤو حشاء مماسظت الّمل مهما ١ان 

 ( 158االإادة ) 

ٝه مً مدل ِمله بلى االإ٣ان الزي ًدىاو٥ ُ٘ه ِادة وّامه حّخبر بـابت ِمل ؤًما ١ل بـابت ج ٝه مً مع٢ىه بلى مدل ِمله وبال٢ّغ ؤو ؤزىاء وشٍ دذم للمامً ِلُه ؤزىاء وشٍ

ٞ الزي ٌعل٢ه لم ًخٕير اججاَه ؤو لم ًخىٜٚ خلا٥ مشوسٍ ُ٘ه لٕشك جملُه ِلُه مفلحخه الصخفُت ؤو مفلحت بّمله  بفلت . وحّخبر لا جمذ  وبال٢ّغ، ِلى ؼشه ؤن ٢ًىن الىشٍ

اباث التي جدذم ؤزىاء جىٝلاث االإامً ِلُه التي ًٝىم بها بىاء ِلى حّلُماث ـاخب الّمل ؤو ؤزىاء العٙش االإذ٘ىُ ج٣الُ ٙه مً ٜبل ـاخب الّمل )داخل االإمل٢ت بىٙغ الفٙت اـلؤ

 ٘ٝي.(

 ( 159االإادة )   

ابت ىُ اـلؤ ذ وٜ  ًٝفذ بع٢ً االإفاب َى مدل بٜامخه وٜ

 ( 161دة ) االإا

 جم بِذاد َزٍ الٝىاِذ الخىٍُمُت بالاٜخباط مً لاثدت االإاظعت الّامت للخإمُىاث الاحخماُِت .

 والؤحشاءاث الّملُاث

ش اظخماسة بدساج في لاثدت الخإمُىاث الاحخماُِت للمىٌٚ الجذًذ ٘ىس جىُّٜه ِلى ِٝذ الّمل وبٜشاس ا . أ ت بخدشٍ  ظخلام الّمل.جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ



 

 

ش اظخماسة خشوج مً لاثدت الخإمُىاث الاحخماُِت للمىٌٚ االإىتهُت خذمخه بالجمُّت.   . ب ت بخدشٍ  جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

 ًخدمل شخفُا  ١ل مً االإىٌٙين الزًً ًدخٍٙىن في ِهذتهم بإمىا٥ ؤو مىحىداث مملى٠ت للجمُّت  معئىلُت َزٍ الّهذ وظلامتها.   . ت

ا.ًدٞ لإداسة الجمُّت جٙخِؾ و٘  . ث يرَ ؽمل رل٤ الخضاثً واالإ٣اجب ؤ ذ ١ان وَ  دق  ؤي مً االإىحىداث االإملى٠ت لها وفى ؤي وٜ

شاك شخفُت، ؤو ٔير مخّلٝت بمجا٥ ِمله.  . ج  لا ًدٞ لأي مىٌٚ اظخّما٥ ؤي مً مىحىداث الجمُّت وممخل٣اتها لٔأ

اًت :ِؽش العادط الٙفل    الىبُت الشِ

 :الأَذاٗ

اًخه وبُا  ِىذم/  الخإ٠ُذ ِلى االإعاولُت االإؽت1 ى صحُذ مّافى، جخدمل  الجمُّت معاولُت االإعاَمت في سِ ٚ، ٢٘ما ًخدمل االإىٌٚ معاولُت الّمل وَ ا ر٠ت بين الجمُّت واالإىٌ

 ًفاب بإي مؽا١ل صحُت .

 /  جشظُخ سوح الىلاء والخ٣ا٘ل .2

  العُاظاث

 ( 161االإادة ) 

اًت الىبُت ل٣ل مىٌٚ وصوحخه ول٣ل م ٙت ٠ما جخممً ِلُه لاثدت الّمل والّما٥ .جى٘ش الجمُّت الشِ  ىٌ

 والؤحشاءاث الّملُاث

اًت ِلى الحفى٥   الىبُت الشِ

ا . اًت الىبُت، ٘ةن ِلُه اللجىء بلى االإعخىـٙاث ث واالإعدؽُٙاث االإخّاٜذة مْ الجمُّت في خالت جى٘شَ ٚ للشِ  ؤ.   في خالت اخخاج االإىٌ

اًت الىبُت في ؤي ٝا  للىاثذ . ب.  برا خفل االإىٌٚ ِلى الشِ اًت الىبُت التي خفل ِلحها، ١ي ًخم ـشٗ معخدٝاجه و٘  ُِادة ؤخشي، ّ٘لُه جٝذًم االإعدىذاث اللاصمت بخ٣لٙت الشِ

 االإىٌٙين وظلامت ؤمً



 

 

ٚ هٍام الّمل العّىدي، ل٢ىه ما صا٥ مً الأَمُ ٝا  لخّشٍ " و٘
ً
خباس ؤن مجا٥ ِمل الجمُّت لا حّذ "خىشا ت بم٣ان امخلاٟ ظُاظت للصحت والعلامت لخلاثم ؤ.  لابذ  مً الأخز في اِلا

 دوسها الاحخماعي بىـٚ الجمُّت معاَما  في حؽ٢ُل مّالم همى وجىىس ٜىاُ الّمل الخيري .

مّٝى٥ ِملُا  مً الصحت، ر ٜذس ب.  جدبنى الجمُّت ظُاظت صحت وظلامت،    وجٙشك  بحشاءاث واضحت للخإ٠ذ مً الامخثا٥ للالتزاماث الٝاهىهُت في َزا الؽإن، ولممان جى٘ي

اَُت ل٣ل الّاملين في الجمُّت .  والعلامت، والش٘

ً. وان خذر  ؤن مىٌ ٙين ؤو الضواس الاخشٍ ٙا  ؼّش بما حهذد ظلامخه الصخفُت ؤو ج.  ًْٝ ِلى ِاجٞ ١ل االإىٌٙين بالجمُّت لمان ؤن ؤداء ؤِمالهم لا جمش بصحتهم، ؤو بصحت االإىٌ

ً وصحته  م ؤزىاء مماسظت الّمل، ٘لابذ مً ببلٓا مذًشٍ االإباؼش ِلى الٙىس، ؤو االإعاو٥ االإخخق .صحخه، ؤو ظلامت  آخشٍ

 ثءالجضاءا لاثدت :ِؽش العابْ الٙفل

 :الأَذاٗ

 حهذٗ اظخخذام لاثدت الجضءاءث بلى ما ًلي:

 ؤ.   جدُٝٞ الاهمباه وخَٙ اللاثدت.

 ب. جدُٝٞ الّذالت.

 لاصمت.ج.  ؤن ج٢ىن معاولت ًِ حمُْ الخدُٝٝاث ال

 د.   ؤن ج٢ىن مىٙخدت ومخىظّت في مجا٥ جباد٥ االإّلىماث.

 ٌ.  ؤن ج٢ىن لامىت لخىبُٞ الؤحشاءاث  باظخمشاس في ١ل ؼاون الجمُّت.

 العُاظاث

 ( 162االإادة ) 

 االإخالٙاث والجضءاءث الخالي:حّخبر مخالٙت حعخىحب جىُْٜ الجضاء االإىفىؿ ِلُه في َزٍ اللاثدت اسج٣اب االإىٌٚ ؤي ّ٘ل مً الأّ٘ا٥ الىاسدة بجذو٥ 

: مخالٙاث جخّلٞ بمىاُِذ الّمل الؽهشي 
ً
 :ؤولا



 

 

 

 ملاخٍاث مشة خامغ مشة سابْ مشة زالث مشة زاوي مشة او٥  البُان م

 

1 

 دُٜٝت دون  15لّمل  ا مىِذ ًِ لخإخير ا

 مٝبى٥  ِزس

  %21خصم  %15خصم  %11خصم  %5خصم  إهزاس كخابي

 دُٜٝت دون  15لّمل  ا مىِذ ًِ لخإخير ا 2

 مٝبى٥ وجاخير الاخشًٍ ِزس

 %25خصم  %21خصم  %15خصم  %11خصم  إهزاس كخابي

دكُلت  61-31لػمل  ا مىغذ غً لخإخير ا 3

 ملبىل  غزس دون 

 خصم بىم %75خصم  %51خصم  %25خصم  %15خصم 

دُٜٝت  61-31لّمل  ا مىِذ ًِ لخإخير ا 4

 مٝبى٥ وجإخير الاخشًٍ ِزس دون 

 خصم ًىمان بىم1 %75خصم  %51خصم  %25خصم 

الّمل والاهفشاٗ ٜبل االإُّاد   جشٟ 5

 دُٜٝه دون برن 31-15االإدذد ب

 

 خصم بىم %75خصم  %51خصم  %25خصم  %15خصم 

الّمل والاهفشاٗ ٜبل االإُّاد   جشٟ 6

 دُٜٝه دون برن 61-31االإدذد ب

 

 خصم ًىمان خصم بىم %75خصم  %51خصم  %25خصم 

برن ٠خابي ؤو ِزس مٝبى٥  دون  لُٕاب  ا 7

 مً ًىم بلى زلازت ؤًام 

خفم خمعت  خفم ؤسبّت اًام خفم زلازت اًام خفم ًىمان خفم ًىم

 اًام

 

برن ٠خابي ؤو ِزس مٝبى٥  دون  لُٕاب  ا 8

 ا٠ثر مً ِؽشة اًام

خفم  خمعت 

 ؤًام

ّت خفم  ظب

 ؤًام

خفم ١امل االإذة  --- --- الٙفل

ا ُٔاب  واِخباسَ

ذ ًِ  الُٕاب االإخٝىْ دون ٔزس  9 الإذٍ جضٍ

 في الّام
ً
ؽشون ًىما  واخذ وِ

الخفم مً ؤظاس ي  الاحشاءاث  اجباُ بّذ  ل٤ ر و  م٣ا٘إة  ؤي  دون  الٙفل ًخم

 الشاجب

  خفم ًىمان خفم بىم %51فم خ %51خفم  %25خفم  جإخير البذء في الّمل دون مبرس مٝبى٥  11

 الخإخير في الّىدة للّمل بّذ ؤداء الفلاة 11

 

  خفم بىم %51خفم  %25خفم  %11خفم  اهزاس ٠خابى



 

 

: مخالٙاث جخّلٞ بدىٍُم الّمل
ً
 زاهُا

 ملاخٍاث مشة خامغ مشة سابْ مشة زالث مشة زاوي مشة او٥  البُان م

 1  
ً
الخفم مً ؤظاس ي  %25خفم  %15خفم  %11خفم  بهزاس ٠خابي ش ؼٙىي جدزً اظخٝبا٥ صواس ؤزىاء الّمل ِمذا

 الشاجب
 خفم ًىم %51خفم  %25خفم  %11خفم  بهزاس ٠خابي الىىم االإخّمذ ؤزىاء الّمل 2

 %25خفم  %15خفم  %11خفم  بهزاس ٠خابي جدزًش ؼٙىي  الاكل وجىاول العػام ؤزىاء الػمل 3

 خفم ؤسبّت ؤًام خفم زلازت ؤًام خفم ًىمين خفم ًىم %51خفم  ُلظتالىىم في الحالاث التي حعخذعى ال 4

 خفم ًىم %51خفم  %25خفم  %11خفم  بهزاس ٠خابي الدعكؼ ؤو الخىاحذ في غير محل الػمل 5

 خفم ًىمان خفم بىمين خفم ًىم %51خفم  %25خفم  الخلاِب في الحمىس والُٕاب 6

 خفم ًىمان خفم بىمين خفم ًىم %51خفم  %25خفم  ِذم جىُٙز الخّلُماث الخاـت بالّمل 7 

ِذم جىُٙز الخّلُماث وؤوامش سثِعه  8 

 االإباؼش

 خفم ًىمان خفم بىمين خفم ًىم %75خفم  %51خفم 

ذم بز٥  9  ما٥ وِ الخباوا في جىُٙز اِلا

 الجهذ ال٣افي في الّمل

 خفم بىمين خفم ًىم %75خفم  %51خفم  بهزاس ٠خابي

خفم زلازت  خفم ًىمان خفم بىمين خفم ًىم %51خفم  ي ٔير م٣ان الّمل بذون مبرسالخىاحذ ف 11

 ؤًام

 

 

 

 

 



 

 

 

ى٥   : مخالٙاث جخّلٞ باظخخذام اـلا
ً
 زالثا

 ملاخٍاث مشة خامغ مشة سابْ مشة زالث مشة زاوي مشة او٥  البُان م

ى٥ ؤو الاَما٥ مما  1 ظىء اظخخذام اـلا

 ٌعبب المشس والؤجلاٗ

الخفم مً ؤظاس ي  خفم ًىمان خفم بىمين خفم ًىم %75خفم  %51خفم 

 الشاجب

ى٥  2 ِذم اجباُ اسؼاداث اظخخذام اـلا

 مما ؤدي بلى اجلاٗ ؤو خعاسٍ

خفم خمعه  خفم زلازت ؤًام خفم ًىمين خفم ًىم

 ؤًام

 الٙفل

 

 : مخالٙاث جخّلٞ بعلىٟ االإىٌٚ
ً
 سابّا

 ملاخٍاث مشة خامغ مشة سابْ مشة زالث مشة زاوي مشة او٥  البُان م

خفم خمعت   خفم زلازت ؤًام خفم ًىمين خفم ًىم الدؽاحش مْ الضملاء بالفىث 1

 ؤًام

خفم خمعت 

 
ً
 ِؽش  ًىما

الخفم مً 

 ؤظاس ي الشاجب

الدؽاحش  وظىء الادب مْ الشئظاء  2

 بإلٙاً هابُه

خفم خمعت  خفم ظبّت ؤًام خفم زلازت ؤًام

 
ً
 ِؽش  ًىما

 الٙفل خفم ؼهش

ظىء الادب مْ الشئظاء الدؽاحش  و  3

 بالأًذي

خفم خمعت 

 
ً
 ِؽش  ًىما

   الٙفل خفم ؼهش

ن الخٙخِؾ الؤداسي  4  خفم بىمين خفم ًىم %51خفم  %25خفم  بهزاس ٠خابي س٘

خفم خمعت  خفم ًىمين الخدشٍن ِلى الاداسة 5

 ؤًام

خفم خمعت 

 
ً
 ِؽش ًىما

  الٙفل

ٞ اِلاهاث ؤو معدىذاث جخق  6  الٙفلخفم ظبّت خفم خمعت  خفم زلازت ؤًام مينخفم ًى جمضٍ



 

 

 ؤًام ؤًام الجمُّت

 خفم ًىم %51خفم  %25خفم  %15خفم  اهزاس ٜشاءة الصحٚ واالإجلاث ؤزىاء الّمل 7

خفم خمعت   خفم زلازت ؤًام خفم ًىمين خفم ًىم الخذخين ؤزىاء الّمل 8

 ؤًام

خفم ظبّت 

 اًام

 

: مخالٙاث جخّلٞ باظخخذام الا 
ً
 ـى٥ خامعا

 ملاخٍاث مشة خامغ مشة سابْ مشة زالث مشة زاوي مشة او٥  البُان م

خفم  هفٚ  الفشٗ دون حّمُذ ؤو مخالٚ الخّلُماث 1

 ًىم

خفم ظبّت  خفم زلازت ؤًام خفم ًىمين خفم ًىم

 ؤًام

الخفم مً ؤظاس ي 

 الشاجب

ِذم حعلُم ؤو اًذاُ االإخدفلاث االإالُه  2

ذ ًِ زلازت ؤًام  الإذٍ جضٍ

خفم خمعت  زت ؤًامخفم زلا

 ؤًام

خفم ظبّت 

 ؤًام

  الٙفل

خفم ظبّت  خفم زلازت ؤًام خفم ًىم %75خفم  %51خفم  اجلاٗ ؤو ٘ٝذ الّهذٍ 3

 اًام

ذ 4 اث دون جفشٍ خفم زلازت  خفم ًىمين خفم ًىم %75خفم  %51خفم  حمْ جبرِ

 ؤًام

 مىُه وحمُْ الجمُّاث والٙفل والترخُلجدفُل ١امل الُٝمه مْ ببلٓا الجهاث الا  اخخلاط بماِه ؤو هٝذًه 5

ا٘ؽاء اظشاس ومّلىماث الجمُّت بؽ٣ل  6

 مباؼش ؤو ٔير مباؼش

 الخدُٝٞ والٙفل مً الّمل

 

 ( 163االإادة ) 



 

 

ٚ هي: ُّها ِلى االإىٌ  الجضءاءث التي ًجىص جىٜ

ى جز٠ير ؼٙهي ؤو ٠خابي ًىحه بلى االإىٌٚ مً ٜبل سثِعه االإباؼش، ٌؽ1 ىلب مىه لشوسة /  الخىبُه: وَ  اس ُ٘ه بلى االإخالٙت التي اسج٢بها االإىٌٚ وٍ

ذم الّىدة الإثل ما بذس مىه معخٝبلا . ُٙخه وِ ى٥ في ؤداء واحباث وٌ  مشاِاة اللاثدت و الخُٝذ بالـأ

ى ٠خاب ًخم جىححهه بلى االإىٌٚ مىضحا  به هىُ االإخالٙت التي اسج٢بها مْ لٙذ هٍشٍ بلى حّشله بلى حض 2  اء ؤؼذ في خالت اظخمشاس االإخالٙت ؤو الّىدة الإثلها معخٝبلا ./ الؤهزاس: وَ

ى خعم وعبت مً الشاجب في خذود حضء مً الأحش الُىمي ؤو وعبت مً الشاجب جتراوح بين ؤحش ًىم وخمعت ؤًام في الؽهش الىا3  خذ ٠دذ ؤٜص ى ./   الحعــم: وَ

ى مىْ االإىٌٚ مً مضاولت ال4ّ  مل خلا٥ ٘ترة مُّىت مْ خشماهه مً ؤحشٍ خلا٥ َزٍ الٙترة ِلى ؤلا جخجاوص ِؽشة ؤًام خلا٥ الؽهش الىاخذ ./ الؤًٝاٗ ًِ الّمل دون ؤحش: وَ

ٚ لاسج٣ابه االإخالٙت مْ ِذم االإعا5 ى ٘فل االإىٌ  ط بدٝه في م٣ا٘إة جهاًت الخذمت ./ الٙفل مً الخذمت مْ االإ٣ا٘إة: وَ

ن ؤو ب6 ن ؤو بهزاس لاسج٣اب االإىٌٚ ّ٘ا٥  ؤو ؤ٠ثر مً الأّ٘ا٥ االإىفىؿ  ِلحها باالإادة  /  الٙفل مً الخذمت دون م٣ا٘إة ؤو حّىٍ ى ٘سخ ِٝذ الّمل دون م٣ا٘إة ؤو حّىٍ  81هزاس: وَ

 مً هٍام الّمل .

 ( 164االإادة ) 

ً االإخالٙت التي اسج٢بها  جب ؤن ًدىاظب١ل مىٌٚ ًشج٢ب بخذي االإخالٙاث الىاسدة بالجذو٥ االإؽاس بلُه ٌّاٜب بالجضاء االإىضح ٜشٍ الجضاء االإٙشوك مْ هىُ ومذي االإخالٙت  ، وٍ

 االإشج٢بت .

 ( 165االإادة ) 

جىص له اظدبذا٥ حضاء ؤخٚ بالجضاء االإٝشس ؤلُت مخالٙت في خالت اسج٣ابه  للمشة الأولى .لا اج٢ىن ظلىت جىُْٜ الجضاء للمذًش الّام للجمُّت ؤو مً ًٙىله، وٍ

 ( 166االإادة ) 

 الأولى . ىٌٚ راث االإخالٙت بّذ مض ى ظخت ؤؼهش ِلى ظبٞ اسج٣ابها، ٘اهه لا ٌّخبر ِاثذا وحّذ االإخالٙت و٠إجها اسج٢بذ للمشةفي خالت اسج٣اب االإ

 ( 167االإادة ) 

 ِىذ حّذد االإخالٙاث الىاؼئت ًِ ّ٘ل واخذ ٢ًخٙي بخىُْٜ الجضاء الأؼذ مً بين الجضءاءث االإٝشسة لهزٍ االإخالٙاث .



 

 

 ( 168االإادة ) 

ٚ في ٘ٝذ ؤو جذمير ؤو بجلاٗ مهماث ؤو آلاث ؤو ؤحهضة مملى٠لا ًج ت للجمُّت، و١ان رل٤ هاؼئا  ًِ خىإ ىص ؤن ًٙشك ِلى االإخالٙت الىاخذة ؤ٠ثر مً حضاء واخذ، وفى خالت حعبب االإىٌ

ادة الىلْ بلى  ذ ما ًٝخىْ لهزا الٕشك ِلى ؤحش خمعت ؤًام في االإىٌٚ ؤو مخالٙخه حّلُماث ـاخب الّمل، ٘ةن  للجمُّت خعم االإبلٖ اللاصم للإـلاح ؤو لِإ ما ١ان ِلُه، ِلى ؤلا ًضٍ

 ١ل ؼهش .

 ( 169االإادة ) 

 .ًجىص جىُْٜ ؤي حضاء ِلى االإىٌٚ بلا بّذ ببلأه ٠خابت بما َى ميعىب بلُه و ظماُ ؤٜىاله وجدُٝٞ د٘اِه ورل٤ بمىحب مدمش ًىدُ في ملٙه 

 ( 171االإادة ) 

ٚ ًجىص جىُْٜ حضاء ِلى  لا  اسج٢به خاسج م٣ان الّمل بلا برا ١ان له ِلاٜت مباؼشة بالّمل ؤو الجمُّت ؤو الشئظاء .  لأمشاالإىٌ

 ( 171االإادة )  

 شاء مً بحشاءاث الخدُٝٞ بؽإجها .حعٝي االإعاءلت الخإدًبُت للمىٌٚ بمض ي خمعت ِؽش ًىما  ِلى ا٠دؽاٗ االإخالٙت دون ؤن جٝىم الجمُّت باجخار ؤي بح

 ( 172دة ) االإا

خ زبىث االإخالٙت زلازىن ًىما باليعبت للمىٌٙين روي الأحىس ا م.لا ًجىص للجمُّت جىُْٜ الجضءاءث الىاسدة بهزٍ اللاثدت برا مض ى ِلى جاسٍ ت وخمعت ِؽش ًىما  باليعبت لٕيرَ  لؽهشٍ

 ( 173االإادة ) 

ا والجضاء ا ْ ِلُه مً حضءاءث وهىِها ومٝذاسَ ىْٜ ًخىش االإىٌٚ ٠خابت بما وٜ لزي ظِخّشك له في خالت ج٢شاس االإخالٙت، وارا امخىْ االإىٌٚ  ًِ اظخلام البالٖ ًذون مدمش بزل٤ وٍ

 ِلُه سثِعه وازىان مً االإىٌٙين.

 ( 174االإادة ) 

ٚ ؤن ًخٍلم ؤمام بداسة الجمّ ٝا  للاثدت الّمل، ًجىص للمىٌ تراك ؤمام اللجىت االإخخفت و٘ ٞ ؤخ٣ام الخٍلم مْ ِذم الؤخلا٥ بدٞ االإىٌٚ في اِلا ُت مً ؤي حضاء ًىْٜ ِلُه و٘

خ جٝذًمه . لى بداسة الجمُّت ؤن جبذ في الخٍلم الزي ًٝذم بلحها خلا٥ ؤظبىِين مً جاسٍ  االإىفىؿ ِلحها في لاثدت جىٍُم الّمل، وِ



 

 

 ( 175االإادة ) 

ىِها والج خ وٜ  ضاء االإىْٜ ِلُه، وجدَٙ َزٍ الصحُٙت في ملٚ خذمت االإىٌٚ .ًخق  ل٣ل مىٌٚ صحُٙت حضءاءث ًذون ٘حها هىُ االإخالٙت التي اسج٢بها وجاسٍ

 الخٍلم :ِؽش الثامً الٙفل

 :الأَذاٗ

 . بجاخت االإجا٥ ؤمام االإىٌٙين للخّبير ًِ خالاث الخٍلم وظىء االإّاملت التي ًخّشلىن لها 

 . جدُٝٞ الّذالت 

  ت للمىٌٙين وجى٘ير بِئت ِمل آمىت جبّث ِلى الشاخت و ْ الشوح االإّىىٍ  الىمإهِىت لذي االإىٌٙين و بإجهم مدفىىن لذ الٍلم والخجاوصاث .س٘

 العُاظاث

 ( 176االإادة ) 

 جخ٢ىن لجىت الخٍلماث مً:

                                                    
ً
 االإذًش الّام                                                     سثِعا

   االإذًش االإالي                                                                                                      
ً
 ِمىا

ت                                                                                             مذًش الؽئىن الؤداسٍ
ً
 ِمىا

     االإىٌٚ                       مذًش الؤداسة التي ٌّمل بها                                                
ً
 ِمىا

                                   الشثِغ االإباؼش للمىٌٚ                                                     
ً
 ِمىا

 ( 177االإادة ) 

ْ مً ٜبل االإخٍلمين مً ٜشاس ما بما لا ًخل في خٞ االإىٌٚ في الخٍلم بلى الجهاث الشظمُت .للجىت الخٍلماث الحٞ في خعم الخٍلماث التي   جش٘



 

 

 ( 178االإادة )  

 ٢ًىن ٜشاس اللجىت ملضم وجهاجي للجمُْ ولا ًٝبل االإشاحّت .

 ( 179االإادة ) 

٢ىن ـىث الشثِغ بُجهم مشجحا  في خال ماء وٍ ذ بين اِلأ ىاث .ج٢ىن حمُْ ٜشاساث اللجىت بالخفىٍ  ت حعاوي اـلأ

 ( 181االإادة )   

ٝىم سثِغ اللجىت بخدذًذ ِمىا  آخش بفٙت  ذ في جل٤ الٝمُت وٍ  ماٜخت .في خالت ٠ىن ؤخذ ؤِماء اللجىت وشٗ في ٜمُت الخٍلم ٘ةهه لا ًدٞ له الخفىٍ

 ( 181االإادة ) 

ٙين ورل٤ ١الخالي: ْ بلحها مً ٜبل االإىٌ  للجىت خٞ الىٍش في الخٍلماث التي جش٘

ْ ُ٘ما ًخق جُُٝم الأداء.  ؤ.   الخٍلماث التي جش٘

.ٚ ْ ُ٘ما ًخق  وي ُٜذ االإىٌ  ب. الخٍلماث التي جش٘

ْ ُ٘ما ًخق  جخُٙن الشاجب.  ج.  الخٍلماث التي جش٘

ْ ُ٘ما ًخق  جخُٙن االإعخىي الىٌُٙي.  د.   الخٍلماث التي جش٘

 ٌ.   ؤي جٍلماث ؤخشي جشي اللجىت بم٣اهُت بدثها.

 ( 182االإادة ) 

  للجهذ والخ٣لٙت التي جترجب ِلى اوّٝادَا .
ً
ت للىٍش في الخٍلماث بن وحذث هٍشا  جىّٝذ اللجىت بفٙت سبْ ظىىٍ

 



 

 

 ( 183االإادة ) 

ش ُ٘ما برا ١ ىُ وظماُ  سؤي االإىٌٚ االإخٍلم والخٝشٍ ت بذساظت الىلباث وحمْ االإّلىماث ًِ الخٍلم االإش٘ لم له ما ًبرسٍ ؤو ؤن بالإم٣ان خل ان الخًٍٝىم مذًش بداسة االإىاسد البؽشٍ

ى الأظاط في رل٤ . ت مباؼشة وَ  االإؽ٣لت مً ٜبل بداسة االإىاسد البؽشٍ

 ( 184االإادة ) 

  ل٢ىن الخٍلماث جخىلب احخماِاث مً ٜبل ؤِماء اللجىت وما ًترجب ِلى رل٤ مً حهذ ووٜذ لاجّين ِلى ؤِماء اللجىت، وخُث  ؤن  ؤِما
ً
االإىٌٙين   ء  َزٍ  اللجىت  مً هٍشا

ش  في  حضاء  ما  ِلى  االإىٌٚ  )لا  ًخّذي الجضءاءث التي ؤٜشتها لاثدت الجضءاءث ىُ في ٔير الخىُٙزًين  في  الجمُّت  لزل٤  ٘ةن  للجىت  الخٝشٍ ( في خالت ؤن اللجىت  ساث ؤن الخٍلم االإش٘

ىا٘ٞ ِلى رل٤ االإىٌٚ ٜبل البذء في ؤِما٥ اللجىت .  مدله، وٍ

 ( 185االإادة ) 

خ ـذوس الٝشاس والا ظٝي خٝه في الخٍلم ت في مذة ؤٜفاَا اظبىُ مً جاسٍ ْ جٍلماجه بلى مذًش بداسة االإىاسد البؽشٍ  .للمىٌٚ االإخٍلم ؤن ًش٘

 والؤحشاءاث الّملُاث 

ت الأمش جْٝ ِلى ِاجٞ الجمُّت، ولابذ  ؤن جج ت بعلاظت ٜذس الؤم٣ان. ٠ما ؤهه مً االإم٢ً خل في خالت خذور  ؤي مؽ٢لاث  ؤو حّذًاث ِلى االإىٌٚ ، ٘ةن معاولُت  حعىٍ شي الدعىٍ

 ؤـّب االإؽا١ل وؤٔلبها مْ ؤٜشب مذًش مباؼش للمىٌٙين. ولذي الجمُّت بحشاءًً ًم٢ً اظخخذامهما لحل ؤي مؽ٢لاث ٜذ ًىاحهها االإىٌٙىن.

 :الؤحشاء ٔير الشظمي 

 ٞ ذ ٢ًىن مً االإىاظب ؤخُاها  الخىحه لأ٠ثر مً مذًش ًخم حصجُْ االإىٌٙين، ١لما ١ان رل٤ مم٢ىا ، لحل مؽ٢لاتهم ًِ وشٍ الىٝاػ الىدي )ٔير الشظمي( مْ ؤٜشب مذًش مباؼش لهم. وٜ

ت.  بداسة، ؤو الإذًش االإىاسد البؽشٍ

تها اظخخذام الاحشاء الخٍلم الشظمي .  برا ؤخٙٞ الخىحه الىدي في خل الأمش، ٢ُ٘ىن مً خٞ االإىٌٙين وٜ

 بحشاء الخٍلم الشظمي 

يبغي ؤن جفّذ َزٍ االإؽا١ل ؤو الاظخٙعاساث ٠خابُا َزا الاحشا ٝت الىدًت في رل٤ . وٍ خلا٥ زالثت ؤؼهش مً ٌهىسَا ؤو  ء لابذ ؤن  ٌعخخذم في خل االإؽا١ل الخىيرة في خا٥ ٘ؽلذ الىشٍ

ىحذ زلازت مشاخل لهزا الؤحشاء: خ الحذر. وٍ  مً جاسٍ

 ؤ. االإشخلت الأولى:



 

 

ْ االإىٌٚ جٍلمه ٠خ•     يبغي الإذًشٍ ؤن ًشجب لٝا  ء خلا٥ خمعت ؤًام مً ؤًام الّمل الإىاٜؽت مؽا١ل االإىٌٚ.ًيبغي ؤن ًش٘ ٝذمه الإذًشٍ االإباؼش، وٍ  ابُا  وٍ

 مدفلت اللٝاء ؤو ؤي  بحشاءاث جابّت ًيبغي ؤن  ًىق بها االإىٌٚ خلا٥ ِؽشة ؤًام مً ؤًام الّمل.•    

ٞ مذًش برا ١ان الخٍلم ًخق  االإذًش االإباؼش للمىٌٚ، ُ٘يبغ•     ت ، والزي ظيرجب للخّامل مْ َزا الخٍلم ًِ وشٍ ٚ ي ؤن  ًٝذم الخٍلم لٝعم االإىاسد البؽشٍ مىاظب خاسج ٜعم االإىٌ

 االإخٍلم .

 ب. االإشخلت الثاهُت:

ٚ االإخٍلم ِما ؤظٙشث ِىه االإشخلت الأولى، ُ٘م٢ىه ؤن ًٝذم ؼ٢ىاٍ/جٍلمه الإذًش الؤداسة الزي ًلُه •     ى٥ بن لم ًشك االإىٌ يبغي ؤن ًىٙز َزا خلا٥ ِؽشة ؤًام مً وـ في الؤداسة. وٍ

مه للٝشاس العابٞ. جب ؤن ًىضح ُ٘ه االإىٌٚ ظبب س٘  ٜشاس االإشخلت الأولى مً الخٍلم. وٍ

ت للٝاء لُذِمىا االإذًش بالىص•     يبغي ؤن ًخم حسجُل مدفلت َزا اللٝاء ظيرجب االإذًش لٝاء لِعخمْ ُ٘ه الخٍلم خلا٥ خمعت اًام. بجاهب ؤهه ًم٢ً خمىس ٜعم االإىاسد البؽشٍ ح . وٍ

 ٠خابُا  خلا٥ ِؽشة ؤًام مً اللٝاء.

 ج. االإشخلت الثالثت

ْ ؼ٢ىاٍ الإذًش الؤداسة. ِلى ؤن جٝذم الؽ٢ىي ٠خابُا  خلا٥ ِؽش •     ٜاس  ة  ؤًام مً ؤًام الّمل مىز اظخلامبرا لم ًٝخىْ االإىٌٚ بمدفلت االإشخلت الثاهُت مً الخٍلم، ُ٘يبغي ؤن ًش٘

مه لٝشاس االإشخلت الثاهُت . يبغي ؤن ٢ًىن االإىٌٚ مىضحا  لعبب س٘  االإشخلت الثاهُت مً الخٍلم. وٍ

الؤداسة ٍت لخٝذًم الىصح والاسؼاد الإذًش ظيرجب مذًش الؤداسة احخماِا  للاظخماُ لخٍلم االإؽخ٣ي خلا٥ خمعت ؤًام مً ؤًام الّمل . وفي بّن الٍشوٗ ، ًخم دِىة ٜعم االإىاسد البؽش •    

. 

زٍ آخش مشخلت مً الؤحشاءاث، ولِغ َىام خٞ في الاظخئىاٗ.•      ًيبغي جىزُٞ مدفلت َزا الاحخماُ ٠خابُا  خلا٥ ِؽشة ؤًام مً الاحخماُ . وَ

 الخذمت بجهاء :ِؽش الخاظْ الٙفل

 :الأَذاٗ

 /   الاظخٕىاء ًِ الّاملين الزًً لا ًمُٙىن ُٜمت للّمل.1

 ا جىىس الجمُّت مً خلا٥ بجهاء خذمت الزًً ًخىٜٙىن ًِ الّىاء./  الحذ مً ؤظباب جباو2



 

 

 ( 186االإادة ) 

 جيخهي خذمت االإىٌٚ في الحالاث الخالُت:

 زبىث ِذم ـالحُت االإىٌٚ خلا٥ ٘ترة الخجشبت. . أ

 ٘ٝذان ؤخذ الؽشوه االإىلىبت للخُّين ِلى الىٌُٙت . . ب

ان في جىُٙزٍ ٌّخبر الّٝذ مجذدا الإذة ٔير مدذدة.بجها الّٝذ مدذد االإذة باهتهاء مذجه ، بلا برا اظخمش الى . ت  ش٘

 اهتهاء الٕشك الزي جم الخّاٜذ لأحله برا ١ان ِٝذ الّمل ِشلُا ؤو بالٝىّت ؤو مىظمُا .  . ث

 حُٕب االإىٌٚ دون ِزس مؽشوُ مذة ِؽشة ؤًام مخفلت ؤو مذدا  مخٝىّت جخجاوص في مجمىِها خلا٥ العىت الّٝذًت الىاخذة ِؽشون ًىما .  . ج

 ٥ اظخٝالت االإىٌٚ .ٜبى  . ح

ين.  . خ  ٘سخ ِٝذ الخىٌُٚ خعب مٝخض ى الىٍام مً ؤخذ الىش٘

ٚ لاخذ االإّاسٗ ؤو االإها اسث ؤو الٝذ اسث التي جم٢ىه مً الُٝام بّمل   . د الىٌُٙت بالٝذس االإٝبى٥ ؤو زبىث ِذم اللُاٜت الصحُت للاظخمشاس في الىٌُٙت ؤو ٘ٝذان االإىٌ

ٚ ًِ ؤداء الّمل .  العجض ال٢لي للمىٌ

اة االإىٌٚ . . ذ  و٘

ىت ؤلا جخجاوص خمعت ؤِىام . . ر ت للإداسة ؼشٍ  بلىٓ االإىٌٚ ظخين ِاما والإذًش ِام الجمُّت جمذًذ خذمخه بّذ رل٤ بىاء ِلى ظلىت جٝذًشٍ

 اء الخذمت.بلٕاء الىٌُٙت بٝشاس مً مجلغ الؤداسة ، ِلى ؤن جٝىم الجمُّت بدبلُٖ االإىٌٚ خىُا  ٜبل زلازت ؤؼهش مً االإىِذ االإدذد لاهته . ز

 ( مً لاثدت الّمل.81٘سخ ِٝذ الّمل بىاء ِلى ؤخذ الأظباب الىاسدة في االإادة ) . س

 ( مً لاثدت الّمل.81جشٟ الّمل في الحالاث الىاسدة في االإادة ) . ش

ؽشون ًىما خلا٥ العىت خعب الخٙفُل الخالي : . ص ذ ًِ ماثت وِ ٚ ًِ الّمل الإشله مذة جضٍ  اهٝىاُ االإىٌ

 .زلازىن ًىما  بإحش•   

 ظخىن ًىما  بثلازت ؤسباُ الأحش.•   

 زلازىن ًىما  بذون ؤحش.•   

 بلٕاء العلىاث الح٢ىمُت سخفت ِمل ؤو بٜامت االإىٌٚ ٔير العّىدي ؤو ِذم ججذًذَا ؤو ببّادٍ ًِ البالذ. . ض

 ( 187االإادة ) 

شاعى ما ًلي: في الحالاث التي جخىلب ٘حها ؤخ٣ام لاثدت الّمل لٙسخ ؤو اهتهاء ِٝذ الّمل جىحُه بخىاس   بلى الىشٗ الاخش  وٍ

 . ٍؤن ٢ًىن الؤخىاس خىُا  ٜبل الؤجهاء بمذٍ لا جٝل ًِ زلازين ًىما للمىٌٚ رو الأحش الؽهشي وخمعت ِؽش ًىما باليعبت لٕير 



 

 

 . خ الاظخلام ىْٜ االإعخلم بزل٤ وجاسٍ  ؤن ًخم حعلُم الؤخىاس في مٝش الّمل وٍ

  مه ًشظل بلُه بخىاب مسجل ِلى ِىىاهه ؤو ًخم الحفى٥ ِلى ؼهادة مىٌٙين ازىين بالىاّٜت .برا امخىْ االإىحه بلُه الأخىاس ًِ اظخلا 

 . مذة الؤؼّاس ًِ ٚ ما مّادلا لأحش االإىٌ  برا لم ًشاُ الىشٗ الزي ؤههى الّٝذ االإذة االإز٠ىسة ًلضم بذْ٘ حّىٍ

 ( 188االإادة )  

 مُّت جبين ِذد ظىىاث الّمل التي ٜماَا ووٌُٙخه التي ١ان ٌؽٕلها  والشاجب وحعلم للّامل خا٥ اهتهاء خذمخه .خعب لاثدت الّمل والّما٥ ٌعخدٞ االإىٌٚ ؼهادة خبرة مً الج

 ( 189االإادة ) 

 في اظخ٢ما٥ همىرج بخلاء الىشٗ واظدُٙاء حمُْ الخىُّٜاث للإداساث التي ًخّامل مّها و 
ً
هذ التي ِلُه بال٣امل حعلم  حمُْ الّبّذ ـذوس ٜشاس وي ُٜذ االإىٌٚ ًجب البذء ٘ىسا

خم خعم ما للجمُّ  ت مً خٝىٛ ِلُه وحعذًذ ما ِلُه .وٍ

 ( 191االإادة ) 

 لا ٌّخبر همىرج بخلاء الىشٗ ظاسي االإّٙى٥ ولا جفشٗ االإعخدٝاث االإترجبت ِلُه بلا بّذ اِخمادٍ مً ـاخب الفالحُت .

 ( 191االإادة ) 

ٚ االإىىي ُٜذٍ الخىُْٜ ِلى  ت البُاهاث .ًجب ِلى االإىٌ  همىرج حّهذ بعشٍ

 ( 192االإادة ) 

. جٝىم الجمُّت بةجهاء بحشاءاث الخشوج الجهاجي للّامل ٔير العّىدي وحعلُم ؼش٠ت الىٝل لجىاص ظٙشٍ لخم٢ُىه مً العٙش بّذ بجهاء بحشاءاث  بخلاء الىشٗ

 ( 193االإادة ) 

 جددعب معخدٝاث جهاًت الخذمت ١الخالي:

ٚ م٣ا٘إة ًِ ؤحضاء العىت بيعبت ما ٜماٍؤ.   ؤحش هفٚ ؼهش ًِ ١ل  عخدٞ االإىٌ مجها في  ظىت خذمت للعىىاث الخمغ الأولى، وؤحش ؼهش ١امل ًِ ١ل ظىت مً العىىاث الخالُت ، وَ

 الّمل .



 

 

 ب. ؤخش ساجب للمىٌٚ مْ البذالاث ختى آخش ًىم ِمل .

 ج.  بذ٥ الع٢ً الزي لم ًدعلمه ختى آخش ًىم ِمل .

 لتي لم ٌعخلمها ختى آخش ًىم ِمل .د.   بذ٥ الؤحاصة ا

عخدٞ زلثحها برا  َـ. برا ١ان اهتهاء ِالٝت الّمل بعبب اظخٝالت االإىٌٚ، ٌعخدٞ في َزٍ الحالت زلث االإ٣ا٘إة بّذ خذمت لا جٝل ًِ ظيخين مخخالُخين ولا ج ذ ِلى خمغ ظىىاث وَ ضٍ

عخ  دٞ االإ٣ا٘إة ١املت برا بلٕذ مذة خذمخه ِؽش ظىىاث ٘إ٠ثر .صادث مذة الخذمت ِلى خمغ ظىىاث مخخالُت ولم جبلٖ ِؽش ظىىاث وَ

 والؤحشاءاث الّملُاث

 االإذة االإدذد الّٝذ اهتهاء

ت بمشاحّت مىاُِذ اهتهاء الّٝىد مدذدة االإذة ل٣ا٘ت االإىٌٙين في بذاًت ١ل ؼهش، واِذاد بُان ١امل بها و 1 ً االإخخفين اسظا٥ ـىسة مً البُان ل٣ا٘ت االإ/  جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ ذًشٍ

 في حذوي ججذًذ الخّاٜذ مً ِذمه .لاظخىلُا  ساحهم 

2ً ٚ ت جٝىم بةِذاد خىاب للمىٌ ٚ االإدذد االإذة، ٘ةن بداسة االإىاسد البؽشٍ بت االإذًش االإخخق بخجذًذ ِٝذ االإىٌ بت الجمُّت في  ججذًذ الخّاٜذ الإذة /  في خا٥ وسود ما ًُٙذ سٔ ُٙذ سٔ

ىْٜ مً مذ ىْٜ بالاظخلام ِلى ـىسة مىه، ممازلت وٍ خم حعلُم االإىٌٚ ؤـل الخىاب وٍ خماد. وٍ ْ للمذًش الّام للمىا٘ٝت واِلا ت زم ًش٘ بت ًش اداسة االإىاسد البؽشٍ وفى خا٥ ِذم سٔ

خ اهتهاء الّٝذ ٠ما َى مىضح في خالت الاظخٝا ت معخدٝاجه ِىذ جاسٍ ه وحعىٍ  لت .االإىٌٚ في الخجذًذ ُ٘خم اجخار بحشاءاث بخلاء وش٘

ت جٝىم بةِذاد خ3 ٚ االإدذد االإذة، ٘ةن بداسة االإىاسد البؽشٍ بت مذًش الؤداسة االإّنى في ججذًذ ِٝذ االإىٌ بت الجمُّت في /  في خا٥ ِذم وسود ما ًُٙذ سٔ ٚ ًُٙذ بّذم سٔ ىاب للمىٌ

ت زم مً االإذًش الّام ب ىْٜ مً مذًش بداسة االإىاسد البؽشٍ خ اهتهاثه وٍ ىْٜ بالاظخلام ِلى ـىسة مىه، ججذًذ الخّاٜذ ِىذ جاسٍ خم حعلُم االإىٌٚ ؤـل الخىاب وٍ خماد . وٍ االإىا٘ٝت واِلا

خ اهتهاء الّٝذ ٠ما َى مىضح في خالت الاظخٝالت . ت معخدٝاجه ِىذ جاسٍ ه وحعىٍ خم اجخار بحشاءاث بخلاء وش٘  وٍ

 الاظخٝالت

ب في الاظخٝالت مً الّمل بالخٝذم باظخٝالخه1  بلى االإذًش االإباؼش الخابْ له للحفى٥ ِلى مىا٘ٝخه .” اظخٝالت”مدشسة ِلى همىرج  /  ًٝىم االإىٌٚ الزي ًشٔ

ت .2 دى٥ الىلب لإداسة االإىاسد البؽشٍ  / ًٝىم االإذًش االإخخق  ب٢خابت  ساًه ِلى الىلب وٍ

ت بم اسحّت ولب الاظخٝالت االإٝذم واظخٝفاء  سؤي االإىٌٚ االإعخُٝل ًِ ب3ّ ن الأمىس االإخّلٝت في الّمل بالجمُّت وبخاـت في بداسجه واظخىلُا  سؤًه في /  جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

ش بِئت مٝابلت ”الّمل، ورل٤ باظخخذام همىرج   هٍم وبِئت الّمل والأظباب الشثِعُت لاظخٝالت وبّن االإّلىماث الأخشي التي ٜذ جُٙذ في دساظت خالاث جشٟ الّمل بما ٌعهم في جىىٍ

خم داس  ت لّشك الحلى٥ االإٝترخت ِلى الؤداسة الّلُا .جهاًت الخذمت"، وٍ  ظت وجدلُل َزٍ االإٝابلاث وجٝذًم جىـُاث بهزا الؽإن الإذًش اداسة االإىاسد البؽشٍ



 

 

خماد .4 ْ الاظخٝالت للّشك ِلى االإذًش الّام للمىا٘ٝت واِلا  /  ًخم س٘

ش همىرج 5 ت بخدشٍ ىْٜ االإىٌٚ بالاظخلام، وحعلم  ـىسة مىه للإداسة الخابْ لها االإىٌٚ .” لتبخىاس باالإىا٘ٝت ِلى الاظخٝا”/ جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ  وٍ

ت باظدُٙاء بحشاءاث بخلاء الىشٗ وحعلُم الّهذ والأدواث واالإعخلضماث التي بدىصة االإىٌٚ مً ١ا٘ت الؤداس 6 بُان جشم ”اث االإّىُت باظخخذام همىرج /  جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

ش همىرج ، زم ج”الخذمت للمىٌٙين ت معخدٝاث االإىٌٚ وحعلُم ١ا٘ت معخدٝاجه .” ٠ؽٚ ـشٗ معخدٝاث“ٝىم بخدشٍ  لدعىٍ

ُُٙت ”جىاص٥ جهاجي وببشاء رمت”/  ًٝىم االإىٌٚ بالخىُْٜ ِلى همىرج 7 ش همىرج ”ؼهادة خبرة”، زم ًمىذ االإىٌٚ ؼهادة بُاهاث وٌ خم جدشٍ ٚ ” بخلاء وشٗ”، وٍ في خالت ولب االإىٌ

 الحفى٥ ِلُه .

خ ببلأه بٝبى /  8 ت خلا٥ ؤظبىُ مً جاسٍ بت االإىٌٚ الّذو٥ ًِ اظخٝالخه ُ٘جىص له الخٝذم بىلب ٠خابي بزل٤ لإداسة االإىاسد البؽشٍ ٥ اظخٝالخه، وفى َزٍ الحالت حّخبر في خالت سٔ

 ه .الاظخٝالت ٠إن لم ج٢ً وجخىش الؤداسة الخابْ لها بزل٤ بمىحب ـىسة مً ولب الّذو٥ ًِ الاظخٝالت االإٝذم مى

 الّمل ًِ الاهٝىاُ ؤو االإخ٢شس  الُٕاب

 .ذ الؤل٢ترووي مْ الخإ٠ُذ ِلى الؤسظا٥ خم ث ظلُمه بالُذ ؤو مً خلا٥ البرً  ًخم جبلُٖ االإىٌٚ بةهزاس ٠خابي ًخممً خالت الُٕاب، وٍ

 .ًٌٚىدُ وسخ مً خىاب الؤهزاس في ملٚ االإى 

 ،ٝا  للىاثذ ش االإىٌٚ واهزاساجه واظخفذاس ٜشاس بالٙفل. في خالت ججاوص ؤًام الُٕاب ًِ الحذ االإعمىح و٘  ًخم مخاوبت االإذًش الّام وسْ٘ جٝاسٍ

 ّه للمذًش الّام لِا خمادٍ ، ومً زم س٘ ت، لِا ش همىرج "ٜشاس ٘فل" وسّ٘ه الإذًش بداسة االإىاسد البؽشٍ ت بخدشٍ شظل الٝشاس بلى االإىٌٚ ِلى جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ خمادٍ ، وٍ

ٝت جممً حعلمه بًاٍ.ِىىاهه ؤو بإ  ي وشٍ

 .ًخم بجهاء اؼتراٟ االإىٌٚ بالخإمُىاث الاحخماُِت 

 .اث االإالُت واالإعدىذًت الخاـت باالإىٌٚ ٠ما َى مىضح في خالت الاظخٝالت ت بةِذاد الدعىٍ  جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

   ه،  ًجىص ت  معخدٝاجه  وبخلاء  وش٘ الجمُّت  اجخار  ١ا٘ت  الؤحشاءاث  الٝاهىهُت  لذ االإىٌٚ للحفى٥ ِلى ١ا٘ت   لإداسةفي  خالت  ِذم  خمىس  االإىٌٚ  لدعىٍ

ت بالخيعُٞ مْ الؽئىن الٝاهىهُت. ت بداسة االإىاسد البؽشٍ ماث االإٝابلت للّهذ التي بدىصجه ب٣ا٘ت ؤهىاِها بمّش٘  الخّىٍ

 ال٢ٙاءة لّذم الٙفل ؤو الخذمت بجهاء

ّه  –خخباس )زلازت ؤؼهشفي خالت زبىث ِذم ٠ٙاءة االإىٌٚ خلا٥ ٘ترة الا  ـــلاخُت االإىٌٚ والزي ًش٘ ـــ ــ ش  ٚ ِلى ٔير رل٤( ورل٤ بمىحب جٝشٍ ما لم ًىق  ِٝذ الّمل االإبرم مْ االإىٌ

خم  ت بةخىاس االإىٌٚ ٠خابُا  بةجهاء الخّاٜذ مّه خلا٥ ٘ترة الاخخباس وٍ خىاس والخإ٠ذ مً جىُّٜه ِلى وسخت مىه، حعلُمه الؤ االإذًش االإخخق  الخابْ له االإىٌٚ، جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

ت معخدٝاجه وحعلُمه معىٔاث حُِّىه بّذ الخإ٠ذ مً ِمل بُان جشٟ  الخذمت مً الؤداساث االإّىُت . لُه ًخم بجهاء وحعىٍ  وِ



 

 

 الى٘اة

ت ِلى الٙىس بةِذاد ٠ؽٚ ـشٗ معخدٝاجه لد ٚ جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ اة االإىٌ ت، ؤ.   بمجشد  وسود ما ًُٙذ و٘ خماد مً مذًش بداسة االإىاسد البؽشٍ علُمها لىسزخه، ورل٤ بّذ اِلا

ٚ، وحعلُم وسزخه ١ا٘ت معخدٝاجه ِلى الٙىس.  والخإ٠ذ مً ِذم وحىد ِهذ ُِيُت ؤو مالُت وشٗ االإىٌ

تها، ُ٘جب ِشك الأمش ِلى مذًش بداسة االإ ٚ االإخىفى لم ًخم حعىٍ ْ جىـُاجه للجىت الخىُٙزًت لاجخار الٝشاس ب. في  خالت وحىد ِهذ ُِيُت ؤو مالُت وشٗ االإىٌ ت الزي ًش٘ ىاسد البؽشٍ

 االإىاظب في َزا الؽإن.

ٞ بالىلب االإعدىذ الذا٥ ِلى الى٘ا ش٘ ت بةجهاء بحشاءاث  جإمُىاث االإىٌٚ مْ م٢خب الخإمُىاث االإخخق ، وٍ ة وباقي االإعدىذاث اللاصمت لزل٤، زم ًخم حعلُم ج.  جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

 زخه وسخت مً الاظخماسة،  بالإلا٘ت بلى ؤـل معدىذاث الخُّين الخاـت باالإىٌٚ االإخىفى.وس 

ُٙت مهام ؤداء ِىذ ال٢لي العجض  الىٌ

ٚ الزي ًفاب بعجض ٠لى ِلى اللجىت الىبُت الخابّت للماظعت الّامت للخإمُىاث الاحخماُِت لأٜشاس الحالت .1  /   ٌّشك االإىٌ

ش اللجىت2 شل /  بمجشد وسود جٝشٍ ٚ وِ ْ ٜشاس بجهاء خذمت االإىٌ ت بالخيعُٞ مْ الؤداسة الٝاهىهُت بش٘ ٚ ال٢لى، جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ ه ِلى االإذًش الّام الىبُت التي  جُٙذ عجض االإىٌ

خماد .  للمىا٘ٝت واِلا

ه 3  /  ـشٗ معخدٝاجه وبخلاء وش٘

  ؼٙائٍ لا ًشجى لزي ا الإشك ا

ٝا  الإا جدذدٍ لاثدت الّمل واالإاظعت  الّامت للخإمُ ؤ.   برا اظدىٙز االإىٌٚ ت( و٘ ىاث الاحخماُِت، بحا اصجه االإشلُت )بالإلا٘ت لاظدىٙارٍ ١ا٘ت اظخدٝاٜاجه مً الؤحاصاث العىىٍ

 ٌّشك االإىٌٚ ِلى اللجىت الىبُت الخابّت للماظعت الّامت الخإمُىاث الاحخماُِت لإٜشاس الحالت .

ش اللج ٚ ِلى االإب. بمجشد وسود جٝشٍ ت بالخيعُٞ مْ الؤداسة الٝاهىهُت بّشك ٜشاس بجهاء خذمت االإىٌ ، جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ ذًش الّام للمىا٘ٝت ىت الىبُت بإن مشله لا ًشجى ؼٙائٍ

خماد .  واِلا

ه .  ج.  ـشٗ معخدٝاجه وبخلاء وش٘

 الخٝاِذ ظً بلىٓ 



 

 

اهىن الخإمُىاث الاحخماُِت، ًجى  ٚ برا بلٖ ظً العخين )ظً الخٝاِذ( ما لم ٢ًً ِٝذ الّمل االإبرم مّه مدذد االإذة وجمخذ مذجه بلى ما بّذ وبٝا  للاثدت الّمل وٜ ص بجهاء خذمت االإىٌ

 ىها .خذمت االإٝشسة ٜاهبلىٔه َزا العً، خُث  لا ًيخهى الّٝذ بلا باهتهاء مذجه، وفى خالت بجهاء خذمت االإىٌٚ لبلىٔه ظً الخٝاِذ ٘ةهه ٌعخدٞ م٣ا٘إة جهاًت ال

 ت بّذ اظدؽاسة االإذًش االإخخق بةِذاد الٝشاس الخاؿ   بةجهاء ؤو جمذًذ الخذمت الإً بلٖ ظً الخٝاِذ ورل٤ ٜبل بين ُ٘ه  جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ ً وٍ بلىٓ ظً العخين بؽهشٍ

خم اظدؽاسة االإىٌٚ في خ مها .جٙاـُل الٝشاس ظىاء بةجهاء الخذمت ؤو بمذ الخذمت واالإذة االإٝشسة للمذ. وٍ ٚ ٜبى٥ مذ مذة الخذمت ؤو س٘  الت ٜشاس االإذ خُث  ًدٞ للمىٌ

 . خماد ْ الٝشاس لّشله ِلى االإذًش الّام للمىا٘ٝت واِلا  ًخم س٘

  ش خىاب للمىٌٚ ًخبرٍ ُ٘ه بٝشاس ت بخدشٍ بعبب بلىٓ ظً بجهاء خذمخه بمىحب اِخماد االإذًش الّام لٝشاس بجهاء الخذمت لبلىٓ ظً الخٝاِذ، جٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

ٞ به ـىسة مً الٝشاس الؤداسي الفادس بؽإهه وجشظل ـىسة مً الخىاب الإذًش الؤداسة ا ش٘ ت وٍ ّخمذ مً مذًش بداسة االإىاسد البؽشٍ  لخابْ لها .العخين وَ

  ت معخدٝاجه بّمل بُان جشٟ الخذمت للمىٌٙين لدعذًذ ١ل الّهذ والأدواث واالإعخلضماث التي بدى ٚ ٜبل حعىٍ  صجه مً ١ا٘ت الؤداساث االإّىُت .ًٝىم االإىٌ

  ت، بلا٘ت بلى حعلُمه ؤـل معدىذاث ُّاجه لإداسة االإىاسد البؽشٍ ٙين بّذ اظدُٙاء جىٜ ٚ لىمىرج بُان جشٟ الخذمت للمىٌ ىْٜ االإىٌٚ ِلى بمجشد حعلُم االإىٌ حُِّىه، وٍ

 البُاهاث الىٌُُٙت للمىٌٚ وآخش ِمل ؼٕله ومذة الخذمت وظبب اهتهاء الخذمت . ـىس مجها بالاظخلام وجدَٙ الفىس باالإلٚ، ٠ما ًمىذ االإىٌٚ ؼهادة خبرة ًبين ٘حها

 . ه  ـشٗ معخدٝاجه وبخلاء وش٘

  الح٢م
ً
ت مُٝذة بّٝىبت ؤو حىاثُت بّٝىبت جهاثُا  للحشٍ

مت  ماظت بالؽشٗ  والأماهت  ت في حشٍ  بّٝىبت  حىاثُت  ؤو  بّٝىبت  مُٝذة  للحشٍ
ً
ؤو  الآداب  الّامت  ما لم جإمش االإد٢مت بىٜٚ جىُٙز الّٝىبت، ًخم  برا  خ٢م  ِلى  االإىٌٚ  جهاثُا

ت .  اجخار  بحشاءاث بجهاء خذمخه بىاظىت بداسة االإىاسد البؽشٍ

 الىشٗ بخلاء :الّؽشون الٙفل

 :الأَذاٗ

 ؤ.   لمان ِذم االإعاءلت الٝاهىهُت للمىٌٚ بّذ بجهاء خذمخه.

 تها.ب.  لمان خٝىٛ الجمُّت وخماًت ممخل٣ا

 ( 194االإادة ) 

 ج٢ىن بحشاءاث بخلاء وشٗ االإىٌٚ ِىذ العٙش الجهاجي ١الخالي :



 

 

االإبِىت في الىمىرج بدُث ًخم /  ًٝىم االإىٌٚ الزي ًخم وي ُٜذٍ ؤو ظٙشٍ ؤلي ظبب مً الأظباب باظخ٢ما٥ همىرج بخلاء الىشٗ ورل٤ بإخز جىُْٜ حمُْ الؤداساث والأٜعام 1

 .اِخمادٍ مً االإذًش الّام 

2.  /  برا ١ان ِلى االإىٌٚ الٕير ظّىدي االإعا٘ش ٜشك ما ؤو ؤي التزاماث ؤخشي، ِلُه حعذًذَا ٜبل ظٙشٍ

ت3 ت  /  ِىذ الاهتهاء مً حمُْ الخىُّٜاث ِلى همىرج بخلاء الىشٗ واِخمادٍ مً ـاخب الفلاخُت ًخم ـشٗ معخدٝاث االإىٌٚ اظدىادا  بلى الدعىٍ الفادسة مً بداسة االإىاسد البؽشٍ

. 

ذم مىالبخه للجمُّت بإي خٝىٛ ؤخشي.4  /   ًٝىم االإىٌٚ بالخىُْٜ باظخلامه ١ا٘ت خٝىٜه وِ

ب االإىٌٚ في رل٤.5  /  بـذاس ؼهادة خبرة، برا سٔ

 ( 195االإادة ) 

 بحشاءاث بخلاء وشٗ االإىٌٚ ِىذ ظٙشٍ لٝماء بحاصجه:

ب العٙش لٝماء بحاصجه خاسج البلاد بدعذًذ ٚ الزي ًشٔ  حمُْ الالتزاماث التي بزمخه للجمُّت . ؤ.   ًٝىم االإىٌ

ٚ االإجاص مً العٙش بإن ًخدمل ال٢ُٙل ب.  برا لم ٌعخىْ االإىٌٚ جىُٙز ما حاء بالٙٝشة العابٝت ّ٘لُه ؤن ًدمش ٠ُٙل  ٔاسما  مً مىٌٙي الجمُّت ًلتزم في خالت ِذم ِىدة االإىٌ

ت التي ِلُه بما في رل٤ الٝ  شوك وما ـشٗ له مً بذ٥ الع٢ً .١ا٘ت الالتزاماث االإالُت والؤداسٍ

ت الفادسة مً بداسحي ا شٗ معخدٝاث االإىٌٚ اظدىادا  بلى الدعىٍ ت والؽئىن االإالُت بالجمُّت .ج.  ًخم بِذاد وحّبئت همىرج بخلاء الىشٗ واِخمادٍ مً االإذًش الّام، وـ  الإىاسد البؽشٍ

 . ىدة مً الؤحاصةد.   بخماس ٠ُٙل ٔاسم ًخدمل هفٚ ُٜمت الخز٠شة في خالت ِذم الّ

 ( 196االإادة ) 

 بخلاء وشٗ االإىٌٚ ِىذ ظٙشٍ لأداء مهمت ِمل :

، برا ٜام بةخماس ٠ُٙل ٚ لأداء مهمت ِمل، ٘ةهه ٌّٙى مً حمُْ البىىد االإىضحت ؤِلاٍ، بما في رل٤ همىرج بخلاء الىشٗ  لعٙش االإىٌ
ً
ٔاسم ًخّهذ بإهه في خالت ِذم ِىدة  حعهُلا

ٚ و٠زل٤ الٝشوك التي خفل ِلحها وما ـشٗ له ماالإىٌٚ مً مهمخه  ت بما في رل٤ الّهذ التي ظلمذ للمىٌ  ً بذ٥ الع٢ً .٘ةن ال٢ُٙل ًخدمل ١ا٘ت الالتزاماث االإالُت والؤداسٍ

 ( 197االإادة ) 



 

 

:  اظخلام االإىٌٚ لجىاص ظٙشٍ

 ش المىظف غير العػىدي حال وصىلهجحخم ؤهظمت وكىاهين المملكت الػشبُت العػىدًت غلى صاحب الػمل ؤن ًحخفظ بجىاص ظف 

 مً بلذه .                      

 . ل٣ي ًدمله ِىذ جىٝله داخل االإذًىت ورل٤ لحين اظخخشاج الؤٜامت ٚ ى٥ االإىٌٚ مً بلذٍ بدعلُمه حّشٍ  جٝىم الجمُّت خا٥ وـ

 ىاص.برا اخخاج االإىٌٚ حىاص ظٙشٍ لخجذًذٍ ُ٘جب ِلُه حعلُم بٜامخه للجمُّت  لحين بِادة الج 

 بالخىُْٜ ِلى حّهذ ًُٙذ ُ٘ه ؤهه خا٥ الاهتهاء مً خاحخه للجىاص ورل٤ خلا٥ مذة مدذدة ًخم بِادجه بلى الجمُّت ٚ  ًٝىم االإىٌ

ت بمخابّت رل٤.                                مشة ؤخشي وجٝىم بداسة االإىاسد البؽشٍ

 إؼيرة مً ظٙاستها ٘خٝىم الجمُّت بةجهاء جل٤ الؤحشاءاث.في خالت ظٙش االإىٌٚ لذو٥ ؤخشي لشخلت ِمل والتي جدخاج بلى ج 

  لى بداسة االإى ؽشون ظاِت مً ِىدجه وِ ت في خا٥ ِىدة االإىٌٚ مً العٙش ظىاء ١اهذ بحاصة ؤو مهمت ِمل ّ٘لُه بِادة حىاص ظٙشٍ خلا٥ ؤسبّت وِ اسد البؽشٍ

 مخابّت رل٤.

 الح٢ىمُت الّلاٜاث :والّؽشون الىاخذ الٙفل

ٙين باللىاثذ والٝىاهين االإٝشسة مً الذولت .ؤ.   جىٍُم ال  تزام االإىٌ

 ب.  الحٙاً ِلى ال٢ُان الٝاهىوي للجمُّت مً خلا٥ بلضام االإىٌٙين بالالتزام بالٝىاهين واللىاثذ .

 العُاظاث

 ( 198االإادة ) 

ىاهين جخق  الّمالت الىا٘ذة وجىٍم بحشاءاث بـذاس الىزاث  لإٜامت في االإمل٢ت بؽ٣ل ٜاهىوي .ٞ الشظمُت لللممل٢ت الّشبُت العّىدًت ؤهٍمت وٜ

 ( 199االإادة ) 

 ِىذ دخى٥ ٔير العّىدي للممل٢ت ًخم اظخخشاج بٜامت وسخفت ِمل له .

 ( 211االإادة ) 



 

 

ىدة له .  ِىذ خشوج االإىٌٚ الٕير ظّىدي للإحاصة ًخم اظخخشاج جإؼيرة خشوج وِ

 ( 211االإادة ) 

 هاثُا  مً االإمل٢ت ًخم اظخخشاج جإؼيرة خشوج جهاجي .ِىذ خشوج االإىٌٚ الٕير ظّىدي ج

 ( 212االإادة ) 

 واٜامخه .  ظٙشٍ حىاص في والأولاد الضوحت ِىذ ولادة مىلىد للمىٌٚ الٕير ظّىدي ؤو ِىذ صواحه ًخىلب الامش بلا٘ت

 ( 213االإادة ) 

 ادة خاـت ؤو ِامت مً بداسة االإشوس خعب الحاحت.ِىذ ُٜام االإىٌٚ بالّمل ٠عاثٞ ظُاسة خاـت ؤو ِمىم  ُ٘خم اظخخشاج سخفت ُٜ 

 ( 214االإادة ) 

 ًخدمل االإىٌٚ ج٣الُٚ بلا٘ت الضوحت واالإىالُذ .

 ( 215االإادة ) 

 بىاثه ٘ٝي.ًخدمل االإىٌٚ الٕير ظّىدي االإفاسٍٚ الأخشي له مثل اظخخشاج وججذًذ سخفت الُٝادة، والؽهادة الصحُت، و٠زل٤  الخشوج الجهاجي لضوحخه وؤ 

 ( 216االإادة ) 

ٚ الٕير ظّىدي لُخم٢ً مً الحش٠ت لحين الاهتهاء مً اظخخشاج الؤٜاماث.  ًخم اظخخشاج خىاب ًُٙذ باظخلام الأوساٛ الشظمُت للمىٌ

 والؤحشاءاث الّملُاث

 . ت مً ؤحل بهجاص االإّاملاث التي جْٝ ِلى ِاجٞ الجمُّت ه بلى ٜعم االإىاسد البؽشٍ  ٌعلم االإىٌٚ ؤواسٜ

 ٝت الأوعب .حشاء ؤًت مّاملاث مً وشٗ  مّٝب الجمُّت، و١اهذ مّاملاث ًخدمل االإىٌٚ ج٣الُٙها ، ٘ةن الخ٣لٙت جخفم مً ساجبه، ؤو ًذّ٘ها للخضاهت بالفي خالت ب  ىشٍ

  



 

 

  

 

 

 

 االإلاخٞ

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ٚ حُّين ولب / همىرج  مىٌ

 بُاهاث الىظُفت المعلىبت

 الىظُفت اللعم

 لُحل محل اظدبذال وظُفت شاغشة وظُفت معخحذزت هىغُت الخػُين المعلىبت

جىظُف مً  جكلُف هلل جشكُت المصذس الملترح للاخخُاس

  الخاسج

خ المباششة المخىكؼ  المشجبت جاسٍ

 الشاجب الملترح الذسحت

 ملاحظاث المذًش المخخص /

 

خ / الخىكُؼ/  الاظم/   الخاسٍ

ت/  ملاحظاث الشؤون الإداسٍ

 

خ/  الخىكُؼ/ الاظم/   الخاسٍ

 ملاحظاث الجهت صاحبت الصالحُت/ 

 

خ/ الخىكُؼ/  الاظم/   الخاسٍ
    

   



 

 

 

لان / همىرج  الؽأشة الىٌاثٚ ًِ اِلؤ

خ/                                                                         المىافم/  الخاسٍ

 

 إغلان غً وظائف شاغشة/

 

 

 غً الجمػُت والىظُفت/ هبزة مخخصشة 

 

 

 ملخص للمهام والىاحباث/

 

 

 المؤهلاث الػلمُت المعلىبت للىظُفت/

 

 

 الخبراث الػملُت المعلىبت للىظُفت/

 

 

 المها اسث واللغاث والصفاث الشخصُت المعلىبت للىظُفت/

 

 

 الػىىان الزي ظِخم إسظال العلباث إلُت

 غىاًت / المذًش الإداسي •

ذسكم صىذوق الب•  رً

ذي•  الشمض البرً

 سكم الفاكغ•

ذي•  الشمض البرً

 

 

 



 

 

 

بُت للذوسة االإىٌٚ جشؼُذ / همىرج  الخذسٍ

 البُاهاث الػامت/

 اللعم / سكم المىظف/  الاظم :

 الجيعُت / المشجبت/الذسحت/  الىظُفت /

غذد ظىىاث الخبرة في 

 الجمػُت / 

غذد ظىىاث الخبرة 

 خاسج الجمػُت/ 

 لمي /المؤهل الػ

بُت العابلت التي حصل غليها المىظف /  الذو اسث الخذسٍ

خ اوػلادها مكان إكامت الذوسة / اظم الذوسة /  مذتها جاسٍ

    

 /المهام والىاحباث الشئِعُت للىظُفت الحالُت

 

 :المػاسف والمها اسث والاججاهاث المعلىبت للىظُفت التي ًلىم بها المىظف
 المػاسف والمها اسث والاججاهاث " التي ًحخاحها المىظف  (ؤمامفضلا  ضؼ غلامت  )

 

 الاججاهاث المهاساث المػاسف
  الىلاء للجمػُت  اللذسة غلى جىفُز الخػلُماث  الىعي الكامل بإهذاف الجمػُت

  الشغبت في جىفُز المهام   الكفاءة الإهخاحُت  الإلمام بالأهظمت
   الشئِغظاغت   معخىي الأداء  اللغت والكخابت

  الخػاون مؼ الضملاء  الذكت في الػمل  الاهخمام بالحلائم والأسكام
   الحشص  غلى جعبُم الأهظمت واللىائح   المشاسكت في صىؼ اللشاس  الإحاظت بالأظالُب الػلمُت

  الاهخمام باللُم وؤخلاكُاث الػمل  المبادسة باجخار اللشاس  الثلافت الػامت
ت   الاهخمام بمىاغُذ الاحخماغاث  اظخخذاماث جلىُت المػلىماث في الػمل  اللغت الإهجليزً

 /الذو اسث الملترحت



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 مذة الذوسة مكان اوػلاد الذوسة اظم الذوسة الػذد

  خاسج المملكت داخل المملكت داخل الجمػُت  

      

      
 مذًش اللعم الشئِغ المباشش

 
 الاغخماد
 

    الاظم
    الخىكُؼ

خالخا     سٍ



 

 

 

 



 

 



 

 
 


